Hallintosaanto
Hyvaksytty KV 14.6.2021 §127




b
I OI l I Saanto PRI2224004 2(57)

Kaupunginvaltuusto PRIDn0-2022-2681

Muutokset

Kaupunginvaltuuston hyvaksymat muutokset ja lisdykset on mainittu tekstin yhteydessa

Kaupunginvaltuusto 11.10.2021 § 208, muutos voimaan 15.10.2021
e Muutos pykalaan 30
Kaupunginvaltuusto 31.1.2022 § 10, muutos voimaan 1.2.2022
e Muutokset pykaliin 28 kohta 10, 30 kohta 11a ja 32 kohta 6
Kaupunginvaltuusto 31.1.2022 § 11
o Lisatty pykala 130a
Kaupunginvaltuusto 19.9.2022 § 134, muutos voimaan 1.1.2023
e Muutokset koskien mm. organisaatiorakennetta, poistettu hyvinvointialueelle siirtyneet toi-
minnot ja korjattu pykalanumerointi koko hallintosddnnén osalta.
Kaupunginvaltuusto 27.2.2023 § 22, véliaikainen § 15:n muutos, voimassa 1.3.-31.12.2023.
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OSA: HALLINNON JA TOIMINNAN JARJESTAMINEN
Luku: Kunnan johtaminen
1 8 Hallintosdannén soveltaminen

Porin kaupungin hallinnon ja toiminnan jarjestamisessa seka paatoksenteko- ja kokousmenettelyssa
noudatetaan taman hallintosddnnoén maarayksia seka valtuuston vahvistamia hyvan hallinnon pe-
riaatteita, ellei laissa ole toisin sdadetty.

2 § Kaupungin johtamisjarjestelméa

Porin kaupungin johtaminen perustuu kaupunkistrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon seka
muihin valtuuston paatoksiin.

Valtuusto vastaa kaupungin toiminnasta ja taloudesta, kayttdd kaupungin paattsvaltaa ja paattaa
toimivaltansa siirtamisesta hallintosddnnon maarayksilla.

Kaupunginhallitus vastaa valtuuston péatosten valmistelusta, taytantéonpanosta ja laillisuuden val-
vonnasta.

Kaupunginhallitus johtaa Porin kaupungin toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kaupunginhallitus vastaa
kaupungin toiminnan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta seka kaupungin henkildstépolitii-
kasta ja huolehtii kaupungin sisdisesta valvonnasta ja riskienhallinnan jarjestamisesta.

Kaupunginhallituksen puheenjohtaja voi toimia paatoimisena tai osa-aikaisena luottamushenkilona.
(KV 19.9.2022 § 134)

Kaupunginjohtaja johtaa kaupunginhallituksen alaisena kaupungin hallintoa, talouden hoitoa ja muu-
ta toimintaa. Kaupunginjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kaupunginhallituksen kasiteltavaksi.

3 8 Esittely kaupunginhallituksessa

Kaupunginhallituksen esittelijana toimii kaupunginjohtaja. Kaupunginjohtajan ollessa poissa tai es-
teellinen esittelijana toimii hanen sijaisekseen maaratty viranhaltija.

4 8 Kaupunginhallituksen puheenjohtajan ja varapuheenjohtajien tehtavat

Kaupunginhallituksen puheenjohtaja
1. johtaa kaupunkistrategian sek& kaupunginhallituksen tehtavien toteuttamisen edellyttamaa
poliittista yhteistyota kaymalla asioiden kasittelyn edellyttamia keskusteluja poliittisten ryh-
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mien kanssa seka pitamalla sopivin tavoin yhteyttd kaupungin asukkaisiin ja muihin sidos-
ryhmiin;

2. vastaa kaupunginjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kaupunginhallituksen
ja valtuuston kytkemisesta valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla seka

3. vastaa siita, ettd kaupunginjohtajan kanssa kaydaan vuosittain tavoite- ja arviointikeskus-
telut;

4. toimii kaupunginjohtajan henkiléstéhallinnollisena esihenkiléna.

Kaupunginhallituksen varapuheenjohtajat avustavat kaupunginhallituksen puheenjohtajaa hénen
edelld mainituissa tehtavissaén. (KV 19.9.2022 § 134)

58§ Valtuuston puheenjohtajan tehtavat

Valtuuston puheenjohtaja johtaa poliittista yhteisty6ta, jota kaupunginvaltuuston tehtéavien toteuttami-
nen edellyttaa.

6 8 Kaupungin viestinta

Kaupunginhallitus johtaa kaupungin viestintda ja tiedottamista kaupungin toiminnasta. Kaupunginhal-
litus hyvaksyy yleiset ohjeet viestinnan ja tiedottamisen periaatteista seka nimeé&a viestinnasta vas-
taavat viranhaltijat.

Kaupunginhallitus, lautakunnat, kaupunginjohtaja seké toimialojen johtavat viranhaltijat huolehtivat,
ettd kaupungin asukkaat ja palvelujen kayttajat saavat riittavasti tietoja valmisteltavina olevista ylei-
sesti merkittavista asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa naiden asioiden valmisteluun, seka vas-
taavat toiminnan lapinakyvyyden edellytyksista asioiden valmistelussa ja paatoksenteossa. Viestin-
nassa kaytetdan selkeda ja ymmarrettavaa kielta ja otetaan huomioon kaupungin eri asukasryhmien
tarpeet.

Luku: Toimielinorganisaatio
7 8 Valtuusto

Valtuustossa on 59 valtuutettua. Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat maaraykset ovat luvussa 12.

8 § Kaupunginhallitus

Kaupunginhallituksessa on 11 jasentd, joista valtuusto valitsee kaupunginhallituksen puheenjohtajan
ja 2 varapuheenjohtajaa. Jokaisella jaAsenella on henkilokohtainen varajasen.

9 8 Tarkastuslautakunta
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Tarkastuslautakunnassa on 11 jasentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajan ja vara-
puheenjohtajan. Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettu-
ja. Jokaisella jasenellda on henkilokohtainen varajasen.

10 § Lautakunnat (KV 19.9.2022 § 134)

Teknisessa lautakunnassa on 13 jasenta.
Sivistyslautakunnassa on 13 jasenta.

Sivistyslautakunnalla on kansalaisopiston hallintojaosto, jonka lautakunta asettaa toimikaudekseen.
Jaosto on kuntalaissa tarkoitettu yhteinen jaosto. Kansalaisopiston hallintojaostossa on 6 jasenta.
Vastuukunta eli Porin kaupunki valitsee jaostoon 3 jasenté ja nimeaa yhden heista puheenjohtajaksi.
Ulvilan kaupunki nime&a 3 jasenta.

Vapaa-ajan lautakunnassa on 13 jasenta.

Elinvoima- ja ympéaristdlautakunnassa on 13 jasenta.

Elinvoima- ja ymparistdlautakunnalla on ymparistdterveysjaosto, jatehuoltojaosto ja joukkoliikenneja-
osto, jotka lautakunta asettaa toimikaudekseen. Jaostot ovat kuntalaissa tarkoitettuja yhteisia jaosto-
ja. Ymparisttterveysjaostossa on 10 jasenta, jatehuoltojaostossa 10 jasentd ja joukkoliikennejaos-
tossa 9 jasenta.

Vastuukunta eli Porin kaupunki valitsee ymparistéterveysjaostoon 6 jasenta, jatehuoltojaostoon 5 ja-
sentd ja joukkoliikennejaostoon 5 jasentd ja nimeaa yhden heistd puheenjohtajaksi. Yhteistoiminnas-
sa mukana olevat muut kunnat nimeavét jasenensa yhteistoimintasopimuksessa maaritellylla tavalla.

Jaoston jasenena voi olla myos toimielimen varajasen. Valtuusto voi paattaa, ettd elinvoima- ja ym-
paristblautakunnan jaoston jaseneksi, ei kuitenkaan puheenjohtajaksi, voidaan valita muitakin kuin

toimielimen jasenia ja varajasenia.

Valtuusto valitsee lautakuntien jasenista puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Jokaisella jasenella
on henkilékohtainen varajasen.

Lautakunta nimeé&a jaostoilleen varapuheenjohtajan yhteistoimintasopimuksessa maaritellylla tavalla.
Jokaisella jaoston jasenelld on henkilékohtainen varajasen.

11 § Kaupungin liikelaitokset
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Kaupunginhallituksen alaisena toimii Porin Vesi, liikelaitos, jonka johtokunnassa on 9 jasenta. Val-
tuusto valitsee jasenistd puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Jokaisella jasenella on henkilékoh-
tainen varajasen.

Kaupunginhallituksen alaisena toimii Porin palveluliikelaitos, jonka johtokunnassa on 9 jasenta. Val-
tuusto valitsee jasenistd puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Jokaisella jdsenella on henkil6koh-
tainen varajasen.

12 § Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista séadetaan vaalilaissa.

13 § Vaikuttamistoimielimet

Porin kaupungissa on nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto, vammaisneuvosto ja rintamaveteraaniasi-
ain neuvottelukunta, joiden kokoonpanosta, asettamisesta ja toimintaedellytyksista paattaa kaupun-
ginhallitus.

Kaupunginhallitus voi asettaa toimikaudekseen alueellisia toimikuntia.

Porin kaupunki
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3. Luku: Henkiléstbéorganisaatio

14 § Henkiléstborganisaatio (KV 19.9.2022 § 134)

15 §Kaupunginjohtaja, (KV 27.2.2023 § 22, voimassa 1.3.2023-31.12.2023)

Kaupunginjohtaja vastaa kaupunginhallituksen toimialan toiminnasta seké johtaa ja kehittd& kaupun-
gin toimintaa kaupunginhallituksen alaisuudessa.

Kaupunginjohtajan sijaisena kaupunginjohtajan ollessa poissa tai esteellinen toimii ensisijaisesti vt.
rahoitusjohtaja ja toissijaisesti konsernipalvelut-esikunnan talous- ja hallintojohtaja.

16 § Toimialojen organisaatio ja tehtavat

Kaupunginhallitus ja lautakunnat maaraavat alaisensa esikuntayksikdn/toimialan organisaatiosta ja
tehtavista siltd osin kuin hallintosdannéssa ei ole asiasta maaratty.
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Kaupunginhallitus paattaa toimialojen vélisesta tehtavajaosta siltéa osin kuin hallintosaannéssa ei ole
asiasta maaratty.

17 8 Kaupunginjohtajan alainen konsernipalvelut —esikuntayksikkd (KV 19.9.2022 § 134)

Kaupunginhallituksen ja suoraan kaupunginjohtajan alaisena on toimialoja ohjaavana esikuntayksik-
kéna konsernipalvelut, johon kuuluvat seuraavat yksikét ja toiminnot:

- talous- ja hallintoyksikkd

- HR-yksikko

- omistajaohjaus- ja rahoitusyksikkd

- strategia- ja hyvinvointiyksikkd

- tietohallintoyksikkd

- viestintayksikko

- kaupunginlakimies, sidosryhméapaallikkd, yhteyspaallikko ja virastomestari

18 § Toimialajohtajat

Elinvoima- ja ymparistélautakunnan toimialaa johtaa osittain myds kaupunginhallituksen ja kaupun-
ginjohtajan alaisena toimialajohtaja.

Teknisen lautakunnan toimialaa johtaa toimialajohtaja.

Sivistyslautakunnan ja vapaa-ajan lautakunnan toimialaa johtaa toimialajohtaja. (KV 19.9.2022 §
134)

Toimialajohtajat vastaavat toimialansa/toimialojensa toiminnasta seka johtavat ja kehittavat toimintaa
kaupunginhallituksen, kaupunginjohtajan ja lautakunnan alaisuudessa seké konsernipalvelut-yksikén

ohjauksessa.

Lautakunta maaraa toimialajohtajan sijaisen, joka hoitaa toimialajohtajan tehtavia hdnen ollessaan
poissa tai esteellinen.

19 8§ Yksikot (KV 19.9.2022 § 134)

Elinvoima- ja ympéristttoimiala jakautuu kasvupalvelut ja kaupunkisuunnittelu-, matkailu- ja markki-
nointi-, rakennusvalvonta-, ymparisto- ja terveysvalvonta-, seké suunnittelu- ja kehittamisyksikaihin.

Tekninen toimiala jakautuu infra- ja tilayksikkdon seké yhteiset palvelut-yksikk6on.

Sivistystoimiala jakautuu varhaiskasvatus-, opetus-, kulttuuri-, likunta- ja nuorisoyksikéihin.

20 § Yksikoiden johtaminen
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Yksikdiden paallikot vastaavat yksikdn toiminnasta seka johtavat ja kehittavat yksikon toimintaa kau-
punginhallituksen, lautakunnan ja toimialajohtajan alaisuudessa ja konsernipalveluiden ohjauksessa.

Kaupunginhallitus/lautakunta maaraa yksikon paallikén sijaisen, joka hoitaa yksikon paallikén tehta-
via hanen ollessaan poissa tai esteellinen.

21 glLiikelaitoksen johtaja

Liikelaitoksen johtaja johtaa ja kehittaé johtokunnan alaisena liikelaitoksen toimintaa, huolehtii liike-
laitoksen hallinnosta seka taloudenhoidon, siséisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta.

Liikelaitoksen johtokunta maaraa liikelaitoksen johtajalle sijaisen, joka hoitaa liikelaitoksen johtajan
tehtavia hanen ollessaan poissa tai esteellinen.

Luku: Konserniohjaus ja sopimustenhallinta
22 § Konsernijohto

Porin kaupungin konsernijohtoon kuuluvat kaupunginhallitus, kaupunginjohtaja, rahoitusjohtaja seka
yhti6kohtainen koordinaatiovastuullinen toimialajohtaja.

23 §Konsernijohdon tehtavat ja toimivallan jako

Kaupunginhallitus

1.vastaa omistajapolitikan ja konserniohjeen kehittdmisesta ja valmistelusta valtuustolle,

2.vastaa konsernirakenteen strategisesta kehittamisesta seka ohjaa ja valvoo omistajana
konserniyhteisdjen toimintaa kaupunkikonsernin kokonaisedun, valtuuston hyvaksymien
omistajaohjauksen periaatteiden ja valtuuston asettamien toiminnallisten ja taloudellisten
tavoitteiden mukaisesti,

3.maaraa konsernijohtoon kuuluvien viranhaltijoiden tytaryhteisé- ja osakkuusyhteis® koh-
taisen tydnjaon,

4.vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta sek& riskienhallinnan, konsernijohtamisen ja
konsernivalvonnan organisoinnista

5.antaa kaupungin ennakkokannan konserniohjeen edellyttdmisséa asioissa,

6.vastaa tytaryhteisojen hallitusten jasenten nimitysprosessista,

7.nimeé&é kaupungin ehdokkaat tytéryhteisdjen hallituksiin.

Kaupunginjohtaja nimeéaa yhtidkokousedustajat ja antaa heille omistajaohjauksen edellyttamat toi-
mintaohjeet.
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Konsernipalveluiden omistajaohjaus- ja rahoitusyksikkd avustaa kaupunginhallitusta ja kaupungin-
johtajaa em. tehtavissa, toimii yhteystahona konsernijohdon ja kaupunkikonserniin kuuluvien yhteiso-
jen valilla seka koordinoi tytaryhteistjen yhtiokokousedustuksia.

Koordinaatiovastuulliset toimialajohtajat vastaavat heille nimettyjen yhtididen osalta omilla toimialoil-
laan kaupungin ja tytaryhtididen operatiivisen yhteistyon jarjestamisestd, osallistuvat oman toi-
mialansa osalta tavoitteiden valmisteluun heille nimetyille yhtidille sekd konsernijohdon tekemien
paatésten toimeenpanoon kaupungin puolella.

Koordinaatiovastuulla tarkoitetaan sité, ettéd konsernipalveluiden omistajaohjaus- ja rahoitusyksikko
sekéd kaupunginhallituksen paattama koordinaatiovastuullinen toimialajohtaja antavat yhdessa yksi-
tyiskohtaisempia ohjeita seké tukevat tytaryhteiséjen kannattavuuden ja kilpailukyvyn parantamista
seka tavoitteiden asettamista ja niiden saavuttamista.

24 § Sopimusten hallinta

Kaupunginhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jarjestamisestd, antaa tarkem-
mat ohjeet sopimushallinnasta seka maaraa sopimusten vastuuhenkilét toimialallaan.

Lautakunta/johtokunta maaraa sopimusten vastuuhenkilét toimialallaan. (KV 19.9.2022 § 134)

5. Luku: Toimielinten tehtavét ja toimivallan jako
25 §Kaupunginhallituksen tehtévat ja toimivalta

Kaupunginhallitus johtaa kaupungin toimintaa ja vastaa kuntalaissa saadetyista tehtavista, toimii
maankaytto- ja rakennuslaissa tarkoitettuna kaavoitusviranomaisena, vastaa terveydenhuoltolain 12
8:ssa tarkoitetusta kunnan terveyden ja hyvinvoinnin edistdamisesta seka paattaa

1. enintddn 500.000 euron arvoisten kiinteistjen, rakennusten, rakennelmien ja laitteiden luo-
vuttamisesta myymalla, vaihtamalla ja vuokraamalla kaupunginvaltuuston vahvistamien
yleisten perusteiden mukaisesti, ellei sité ole jaliempana maaratty teknisen lautakunnan teh-
tavaksi

2. enintddn 500.000 euron arvoisten kiinteistdjen, rakennusten, rakennelmien ja laitteiden han-
kinnoista ostamalla, vaihtamalla, lunastamalla ja vuokraamalla, ellei sita ole jaljempana maa-
ratty teknisen lautakunnan tehtavéaksi

3. MRL 97 8:n mukaisen rakentamiskehotuksen antamisesta ja lunastuksen toimeenpanon ha-
kemisesta,

4. kaavoituskatsauksen hyvaksymisesta,

5. sellaisen asemakaavan hyvaksymisestd, joka MRL 52 §:n tarkoittamalla tavalla ei ole vaiku-
tukseltaan merkittava, tai MRL 38 8:n tai 53 8:n mukaisesta rakennuskiellosta, seka tassa
kohdassa tarkoitettuihin kaavamuutoksiin liittyvien maankayttdsopimusten (MRL 11 §) hy-
vaksymisesta,
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

MRL 59 8:n mukaisten kaavan laatimis- ja kasittelykustannusten perimisesté ja MRL 76 8:n
tarkoittamien rantayleiskaavan laatimiskustannusten perimisests,

MRL 60 §:ssé tarkoitetusta asemakaavan ajanmukaisuuden arvioimisesta,

rakennusluvan erityisten edellytysten olemassaolosta suunnittelutarvealueella, kun kyseessa
on kaupunkikuvallisesti tai kooltaan merkittava hanke,

poikkeuksen myodntamisesta rakentamista koskevista sddnnoksistda MRL 171 8:n perusteel-
la, kun kyseessé on kaupunkikuvallisesti tai kooltaan merkittdva hanke,

helpotuksen tai vapautuksen mydntamisesta yksittéistapauksessa kaupungille tulevan julkis-
oikeudellisen maksun tai saatavan suorittamisesta, milloin se lain tai niiden maaraysten mu-
kaan, joihin maksu tai saatava perustuu, on sallittua, sekd yksityisoikeudellisen maksun,
korvauksen tai muun saatavan suorittamisesta, ellei paattsvaltaa jaljempana ole maaratty
lautakunnan/johtokunnan tehtavaksi (KV 31.1.2022 § 10),

kaupungin saatavien kiinnitysvakuuksien etuoikeusjarjestyksen muuttamisesta,

kaupungin korvausvastuuta koskevista asioista, ellei paatdsvaltaa jaljempéana ole maaratty
lautakunnan/johtokunnan ratkaistavaksi,

alaistensa viranhaltijoiden hankintavaltuuksista ja —rajoista,

selityksen antamisesta valtuuston paatosta koskevan valituksen johdosta, mikali kaupungin-
hallitus katsoo voivansa yhtya valtuuston paatoksen lopputulokseen,

huonetilojen vuokraamisesta kaupungin kayttoon, ellei tata tehtavaa ole jaljempana maaratty
jonkin lautakunnan tehtavaksi,

vesihuoltolain 5 8:n mukaisten vesihuollon kehittAmissuunnitelmien laatimisesta ja ajanta-
saistamisesta,

kaupungin alueella toimivan vesihuoltolaitoksen toiminta-alueen hyvaksymisesta ja muutta-
misesta,

kaupungin hankintapoliittisesta ohjelmasta, seudullisen yhteistoiminta-alueen hankintaohjeis-
ta, seudullisesta yhteishankintasuunnitelmasta ja strategisista seudullisessa yhteishankinta-
suunnitelmassa maaritellyista yhteishankinnoista seka strategisista erillishankinnoista,
kaupungin puhevallan kayttamisestéa markkinaoikeudessa,

henkilostopolitiikan yleisista periaatteista ja kaupunginjohtajaa seka muita kaupunginvaltuus-
ton valitsemia viranhaltijoita koskevista merkittavista palvelussuhdeasioista,

toimintasdaannon hyvaksymisesta ja siina toimivaltansa siirtdmisesta alaisilleen viranhaltijoil-
le

. harkinnanvaraisten avustusten myontamista koskevista periaatteista. (KV 19.9.2022 § 134)

26 § Teknisen lautakunnan tehtévat ja toimivalta

Tekninen lautakunta johtaa ja kehittda alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jarjes-
tdmisesta. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kayttajille
mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen. Lautakunta edustaa kaupun-
kia ja kayttaa kaupungin puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa.

Lautakunta paattaa
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1. suunnittelu-, urakka-, hankinta-, palvelu-, yhteisty6- ja muut sen kaltaiset sopimukset toi-

mialallaan

ulkopuolisille tehtavien tdiden ja tuotteiden suoritus- ja hinnoitteluperusteet

irtaimen omaisuuden myynnisté ja kaytettavaksi luovuttamisesta

vahingonkorvauksista kaupunginhallituksen vahvistamissa rajoissa

toimialansa palveluista ja muista suoritteista perittdvistd maksuista valtuuston asettamien

yleisten perusteiden mukaisesti

6. enintdan 100.000 euron arvoisten kiinteistdjen, rakennusten, rakennelmien ja laitteiden luo-
vuttamisesta myymalla, vaihtamalla ja vuokraamalla kaupunginvaltuuston vahvistamien
yleisten perusteiden mukaisesti

7. enintddn 200.000 euron arvoisten kiinteistdjen, rakennusten, rakennelmien ja laitteiden han-
kinnoista ostamalla, vaihtamalla, lunastamalla ja vuokraamalla

8. kiinteistjen, rakennusten, rakennelmien ja laitteiden luovuttamista ja hankintaa koskevien ja
maapolitiikan taytéantddnpanoon liittyvien kaupungin sopimusten valvonnasta kuten sopimus-
sakkojen perinnat ja rakentamisaikojen jatkamiset

9. lautakunnan hallinnassa olevien tilojen kaytdsté ja rakennusten purkamisesta

10.huoneenvuokrauksista

11.yksityisten johtojen ja muiden vastaavien laitteiden sijoittamisesta lautakunnan hallintaan
kuuluville alueille ja rakennuksiin

12.huleveden vieméardinnin jarjestamisesta vesihuoltolain 17 a §:n mukaisesti

13.liikenteenohjauslaitteiden asettamisesta ja liikennejarjestelyista, tienpitdjan suostumuksesta
erikoiskuljetuslupaa varten (asetus 13.12.2012/786, 38 §), suostumuksen antamisesta tienpi-
tajalle likenteenohjauslaitteen asettamiseen (tieliikennelaki 3.4.1981/267, 51 8) seka tienpi-
tajan luvasta likenteenohjauslaitteen ja muun vastaavan opasteen asettamiseen.

14.kadun rakennussuunnitelman hyvaksymisesta, kadunpitopdatoksen tekemisestda, kadunpi-
don lopettamispaatoksen tekemisesta seka muiden yleisten alueiden toteuttamissuunnitel-
man tekemisesta

15.virkistysalueiden yleissuunnitelmien hyvaksymisesta

16.kadun kunnossapitoluokituksen maaraamisesta seka kunnossapitovelvollisuuden jakautumi-
sesta kaupungin ja Kiinteiston omistajan valilla

17.omana tyona tehtavista rakennuskohteista

18.talousarvion rajoissa yksityistielain 84-85 pykalissé mainitut asiat

19.jatehuollon palvelutehtavista lukuun ottamatta jateneuvontaa

20.tarvittaessa 6ljyvahinkojen jalkitorjunnasta

21.toimintasdadnnon hyvaksymisestd ja siind toimivaltansa siirtdémisesta alaisilleen viranhaltijoille

S A

27 § Sivistyslautakunnan tehtavat ja toimivalta (KV 19.9.2022 § 134)

Sivistyslautakunta johtaa ja kehittda alaistaan sivistystoimialan toimintaa ja vastaa palvelujen tulok-
sellisesta jarjestamisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja
kayttajille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen. Sivistyslautakunta
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vastaa oppivelvollisuuslain (1214/2020) mukaisista asuinkunnan ohjaus- ja osoittamisvastuista ja
valvontavelvollisuuksista (KV 11.10.2021 § 208).

Lautakunta edustaa kaupunkia ja kayttda kaupungin puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa.

Lautakunta paattaa
1. esiopetuksen, koulujen ja tarvittaessa Palmgren-konservatorion ja Porin seudun kansalais-

opiston seka Porin taidekoulun tyd- ja loma-ajoista

varhaiskasvatus- ja esiopetuspaikoista toimikausittain seka perusopetuksen léhikoulualueet

viranhaltijoiden hankintavaltuuksista ja —rajoista seka laskujen hyvéaksyjista

vahingonkorvauksista kaupunginhallituksen vahvistamissa rajoissa

toimialansa palveluista ja muista suoritteista perittavistd maksuista valtuuston asettamien

yleisten perusteiden mukaisesti

6. varhaiskasvatus-, esiopetus- ja opetussuunnitelmat ja niihin perustuvat vuosittaiset tydsuun-
nitelmat

7. erityisopetukseen ottamisesta ja siirtmisestéa

8. kuljetussdannon hyvaksymisesta

9. aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta ja maksuista seka aamu- ja iltapaivatoiminnan
toiminta- ja arviointisuunnitelmasta

10. helpotuksen tai vapautuksen mydntamisesta yksittaistapauksessa toimialalle tulevan julkis-
oikeudellisen maksun tai saatavan suorittamisesta, milloin se lain tai niiden maaraysten mu-
kaan, joihin maksu tai saatava perustuu, on sallittua (KV 31.1.2022 § 10)

10.toimialaansa kuuluvien jarjestdjen ja yhdistysten kokousedustajien valinnasta ja edustajille
annettavasta evastyksesta

11.toimintasaannon hyvaksymisesta ja siina toimivaltansa siirtamisesta osaltaan alaisilleen vi-
ranhaltijoille.

a bk N

Kansalaisopiston hallintojaosto paattaa
1. lautakunnan vahvistaman opiston vuosittaisen tuntimaaran jakautumisesta eri oppiaineisiin
ja eri opetuspaikkoihin
2. Ulvilan kaupungin suorittamaan vuosimaksuun aiheutuvista korotuksista

28 § Vapaa-ajan lautakunnan tehtavat ja toimivalta (KV 19.9.2022 § 134)

Vapaa-ajan lautakunta johtaa ja kehittaa alaistaan sivistystoimialan toimintaa ja vastaa palvelujen tu-
loksellisesta jarjestamisesta. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille
ja kayttgjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittdmiseen.

Lautakunta edustaa kaupunkia ja kayttdd kaupungin puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa.

Lautakunta paattaa
1. viranhaltijoiden hankintavaltuuksista ja —rajoista seké laskujen hyvaksyjista
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. vahingonkorvauksista kaupunginhallituksen vahvistamissa rajoissa
. toimialansa palveluista ja muista suoritteista perittavistda maksuista valtuuston asettamien

yleisten perusteiden mukaisesti
vapaa-ajan lautakunnan kaytossa olevien tilojen, mukaan lukien liikkuntapaikat, kaytésta, ul-
kopuolisen kayton hinnoista ja ehdoista tai niiden vuokraamisesta elinkeinotoimintaan

. helpotuksen tai vapautuksen myodntamisesta yksittaistapauksessa toimialalle tulevan julkisoi-

keudellisen maksun tai saatavan suorittamisesta, milloin se lain tai niiden maaraysten mu-
kaan, joihin maksu tai saatava perustuu, on sallittua (KV 31.1.2022 § 10)

. kaupungin taidepalkinnon jakamisesta ja kulttuurilahettilaén valitsemisesta
. toimialaansa koskevien avustusten myontamisesta

toimialaansa kuuluvien jarjestéjen ja yhdistysten kokousedustajien valinnasta ja edustajille
annettavasta evastyksesta

. toimintasdanndn hyvaksymisesta ja siina toimivaltansa osaltaan siirtdmisesta alaisilleen vi-

ranhaltijoille.

29 § Elinvoima- ja ymparistdlautakunnan tehtéavat ja toimivalta

Elinvoima- ja ympaéristlautakunta johtaa ja kehittéd alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksel-
lisesta jarjestamisesta seka toimii asuntolainsdddannoén tarkoittamana kunnan viranomaisena. Lau-
takunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kayttgjille mahdollisuuden
osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittamiseen.

Lautakunta edustaa kaupunkia ja kayttda kaupungin puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa lu-
kuun ottamatta asioita, jotka kuuluvat hallintoséannén 25 8:n nojalla kaupunginhallituksen toimival-

taan.

Lautakunnan toimialalla toimii kiinteistonmuodostamislain tarkoittama kiinteistdinsindori.

Elinvoima- ja ymparistélautakunta

1.

ok wnN

o

toimii kuntien ymparistdonsuojelun hallinnosta annetun lain tarkoittamana kunnan ympariston-
suojeluviranomaisena

toimii ymparistonsuojelulain 156 d §:n mukaisena toimivaltaisena viranomaisena

toimii ulkoilulain tarkoittamana kunnan leirintdalueviranomaisena

toimii maa-aineslain tarkoittamana kunnan lupaviranomaisena ja valvontaviranomaisena
toimii kadun ja eraiden yleisten alueiden kunnossa- ja puhtaanapidosta annetun lain tarkoit-
tamana kunnan valvontaviranomaisena

toimii terveydensuojelulain tarkoittamana kunnan terveydensuojeluviranomaisena

7. toimii elintarvikelain tarkoittamana kunnan elintarvikevalvontaviranomaisena

toimii l1aékelaissa tarkoitettuna kunnan viranomaisena, joka kasittelee nikotiinivalmisteiden
myynnisté kunnalle kuuluvat asiat

toimii maank&yttd- ja rakennuslain 21 §:n mukaisena rakennusvalvontaviranomaisena ja
saman lain 13 a luvun tarkoittamana kunnan viranomaisena
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10.toimii tupakkalain 8 §&:n tarkoittamana kunnan viranomaisena
11.toimii alueellaan joukkoliikennelain 12 §:n tarkoittamana seudullisena kunnan viranomaisena
12.toimii maaseutuhallinnon jarjestamisesta kunnissa annetun lain tarkoittamana viranomaisena

ja maaseutuelinkeinoviranomaisena

13.toimii jatelain tarkoittamana jatehuoltoviranomaisena

Lautakunta paattaa

1.
2.

toimialaansa koskevat sopimukset

toimialansa palveluista ja muista suoritteista perittdvistd maksuista valtuuston asettamien
yleisten perusteiden mukaisesti

vahingonkorvauksista kaupunginhallituksen paattamissa rajoissa

MRL:n mukaiset lupa-asiat ja pakkokeinoasiat

maaseutuhallinnon yhteistoiminta-alueelle kuuluvista asioista sek& maaseutuelinkeinojen
kehittdmiseen varattujen maararahojen kayttoperusteista

. erillisiin tonttijakoihin liittyvat asiat sekd osoitteisiin ja osoitejarjestelman yllapitoon liittyvét

asiat

metsastyslain ja kalastuslain mukaiset kunnan péatdsvaltaan ja valvontaan kuuluvat asiat
toimintasaanndosta ja siiné toimivaltansa siirtdmisesta alaisilleen viranhaltijoille

muista kuin hallintosd&nndn 27 8:n 8 ja 9 kohdan tarkoittamista suunnittelutarveratkaisuista
ja poikkeamisista MRL 171 §:n perusteella

10. toimialaansa koskevien avustusten myéntamisesta. (KV 19.9.2022 § 134)

Ymparistoterveysjaosto paattaa

o0k wdhPRE

terveydensuojelulain tarkoittamalle terveydensuojeluviranomaiselle kuuluvat asiat
elintarvikelain tarkoittamalle elintarvikevalvontaviranomaiselle kuuluvat asiat

tupakkalain mukaiset kunnan paatettavaksi kuuluvat asiat

laékelaissa tarkoitetut nikotiinivalmisteiden myynnistd kunnan paatettavaksi kuuluvat asiat
elainladkintahuoltolaissa ja eléintautilaissa mainitut asiat

ymparistoterveydenhuollon vastuualuetta koskevat sopimukset ja toimialansa palveluista ja
muista suoritteista perittévistd maksuista Porin kaupunginvaltuuston asettamien yleisten pe-
riaatteiden mukaisesti.

Jatehuoltojaosto paattaa

1.
2.

jatelain tarkoittamalle jatehuoltoviranomaiselle kuuluvat asiat

yleisten jatehuoltomaérdysten hyvaksymisesta ja kaupungin kerdys- ja kasittelypaikoista
paattamisesta tassa yhteydessa

poikkeuksen myodntamisesta jatehuoltomaarayksista yksittaisissa tapauksissa
jatteenkuljetuksen jarjestdmiseen liittyvista asioista paattamisesta

poikkeuksen myoéntamisestd kunnalliseen jatehuoltoon kuulumisesta yksittéistapauksissa
palvelujen ja hallinnon jatteen osalta

jatetaksan hyvaksymisesta jatelain 79 8:n mukaisilla perusteilla
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7. jatemaksujen maardamisesta jatetaksan perusteella, jatemaksujen kohtuullistamisesta yksit-
taistapauksissa, jatemaksusta tehdyistd muistutuksista seka jatemaksujen perinnasta.

Joukkoliikennejaosto paattaa

1. joukkoliikenteen viranomaistoimintaan liittyvéat asiat, ellei muualla ole toisin maaratty,

2. yksinomaan toimivalta-alueellansa harjoitettavan PSA:n (EU:n palvelusopimusasetus) mu-

kaisen joukkoliikenteen jarjestamistavasta ja hankinnasta sekd hyvaksyy tehtavat sopimuk-

set ja valvoo niiden noudattamista, ellei toimivallasta ole muuta maaratty,

muut toimialaan kuuluvat sopimukset ja niiden valvonnan,

joukkoliikenteen kehittdmishankkeiden kaynnistamisesta ja niiden ohjaamisesta,

toimivaltaan kuuluvista taksoista ja maksuista, ellei muualla toisin maaréata,

muutoksenhakuoikeuden kayttamisesta toimialallaan

toimivalta-alueensa joukkoliikenteen palvelutasotavoitteet

lupien myodntamisesta yksinomaan toimivalta-alueellaan harjoitettavaan reittilikenteeseen ja

kutsujoukkoliikenteeseen liikkenteenharjoittajien hakemuksesta,

9. kuntien ja valtion toimivalta-alueensa joukkoliikenteeseen osoittamien tukien, avustusten ja
maararahojen kayttamisesta seké valvonnasta.

© N o gk w

30 § Porin Vesi, liikelaitoksen johtokunnan tehtéavat ja toimivalta

Kuntalain 67 §:ssa liikelaitoksen johtokunnalle sdadettyjen tehtévien lisdksi johtokunta paattaa

1. liikelaitoksen investoinneista ja muista pitkavaikutteisista menoista KV:n antamien suuntavii-
vojen mukaan,

2. toimialaansa koskevat sopimukset,

3. vesihuoltolain 22 §:ssd mainitut vesihuollon yleiset toimintaehdot,

4. vesihuoltomaksut valtuuston asettamien yleisten perusteiden mukaisesti seka palvelujen
hinnoitteluperiaatteet ja niista vapauttamisesta yksittaistapauksessa,

5. vahingonkorvausasioista Porin kaupunginhallituksen paattdmissa rajoissa,

6. toimialaansa kuuluvien jarjestojen ja yhdistysten kokousedustajien valinnasta ja edustajille
annettavasta evastyksesta

7. toimintasdannon hyvaksymisesta ja siind toimivaltansa siirtdmisesta alaisilleen viranhaltijoil-
le

31 § Palveluliikelaitoksen johtokunnan tehtévat ja toimivalta
Kuntalain 67 8:ssd liikelaitoksen johtokunnalle saédettyjen tehtavien liséksi johtokunta paéattaa

1. liikelaitoksen investoinneista ja muista pitkévaikutteisista menoista KV:n antamien suuntavii-
vojen mukaan,
2. toimialaansa koskevat sopimukset,
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3. palvelujen hinnoitteluperiaatteet,

4. vahingonkorvausasioista Porin kaupunginhallituksen paattamissa rajoissa.

5. toimintasdannon hyvaksymisesta ja siind toimivaltansa siirtdmisesta alaisilleen viranhaltijoil-
le

32 § Kaupunginjohtajan tehtavat ja toimivalta

Sen liséksi, mitéd kaupunginjohtajan tehtavista on sdadetty kuntalaissa ja muualla tassa hallintosaan-
ndssa, kaupunginjohtaja paattdd kaupungin edustustilaisuuksien jarjestamisesta kaupunginhallituk-
sen hyvaksymien perusteiden mukaan.

33 § Talous-ja hallintojohtajan tehtavat ja toimivalta

Sen lisdksi, mitd konsernipalveluiden talous- ja hallintojohtajan tehtavistd on muualla maaratty, ta-
lous- ja hallintojohtaja toimii kuntalain 5 8:n tarkoittamana vaakunan kaytt6a valvovana viranomai-
sena.

34 8 Toimivallan edelleen siirtaminen

Toimielin voi siirtda sille tdsséa luvussa maarattya toimivaltaa edelleen alaiselleen viranomaiselle. Se,
jolle toimivaltaa on edelleen siirretty, ei voi enaa siirtda toimivaltaa edelleen.

35 § Toimivalta paattaa asiakirjan antamisesta

Valtuuston asiakirjoja koskevat tietopyynnoét ratkaisee asiakirjahallinnon paallikké.

Toimielin voi paattamassaéan laajuudessa siirtda asiakirjan antamista koskevaa viranomaisen ratkai-
suvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

36 § Asian ottaminen lautakunnan/liikelaitoksen johtokunnan k&siteltavaksi

Asia voidaan kuntalain 92 8:n mukaisesti ottaa lautakunnan/liikelaitoksen johtokunnan kasiteltéavaksi,
jollei ole ilmoitettu asian ottamisesta kaupunginhallituksen kasiteltavaksi.

Asian ottamisesta lautakunnan/johtokunnan kasiteltavaksi voi paattdd lautakunnan/johtokunnan ja
sen puheenjohtajan lisdksi lautakunnan/johtokunnan esittelija.

37 § Ottokelpoisen paatoksen ilmoittaminen

Kaupunginhallituksen alaisen viranomaisen on ilmoitettava kaupunginhallitukselle tekemistédén otto-
kelpoisista paéatoksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmid, joista kaupunginhallitus on
paattanyt, ettei se kayta otto-oikeuttaan.
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6.

Lautakunnan alaisen viranomaisen ja lautakunnan jaoston on ilmoitettava lautakunnalle tekemistaan
ottokelpoisista paatodksista lukuun ottamatta sellaisia asioita ja tai asiaryhmia, joista lautakunta on il-
moittanut, ettei se kayta otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen ei ole ilmoitettava tekemistaan ottokelpoisista paatoksista erik-
seen kaupunginhallitukselle.

llmoitus on tehtava neljan paivan kuluessa péytakirjan tarkastamisesta. Jos pdytakirjaa ei tarkasteta,
maaraaika lasketaan poytékirjan allekirjoittamisesta.

liImoitus tehdaan sahkoisesti kaupunginhallituksen/lautakunnan puheenjohtajalle ja esittelijalle. Li-
saksi paatds toimitetaan tiedoksi otto-oikeuden kayttdmista varten toimielimen seuraavaan kokouk-
seen.

Paatokset niissa asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estamatta panna taytan-
toon, ellei yksittaistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kaupunginhallituksen/lautakunnan
kasiteltavaksi.

Luku: Normaalista toimivallasta poikkeaminen
38 § Normaalista toimivallasta poikkeaminen ja raportointi

Hallintosaanndn muiden lukujen toimivaltamé&aarayksista voidaan poiketa valttamattoman syyn vuok-
si. Tallaisia syita voivat olla esimerkiksi henkeen ja terveyteen kohdistuvat uhat seka elintarkeiden
palveluiden keskeytymiseen, talouteen, kiinteistéihin, muuhun omaisuuteen tai ymparistéoén kohdis-
tuvat uhat, jotka aiheuttavat valittbméan vaaran tai muun vakavan toiminnallisen tai taloudellisen ris-
kin.

Kaupunginjohtaja voi kayttda normaalista toimivallasta poikkeavaa paatdsvaltaa kaupungin palvelu-
jen turvaamiseksi ja tilanteen normalisoimiseksi valttamattéman syyn vuoksi.

39 § Normaalista toimivallasta poikkeavan paatdsvallan kayttéon ottaminen maaraajaksi kau-
punginhallituksen paatoksella

Kaupunginhallitus voi vahvistaa kaupunginjohtajan ja toimialajohtajan normaalista toimivallasta poik-
keavan paatdsvallan maaraajaksi 38 §:ssa mainitun valttdmattéman syyn vuoksi. Kaupunginhallitus
voi vahvistamisen sijaan sekd ennen maardajan paattymistd todeta, ettei normaalista toimivallasta
poikkeavan paatosvallan kaytdlle ole enda perusteita.

Luku: Toimivalta henkild6stbasioissa

40 § Kaupunginhallituksen yleistoimivalta henkildstdasioissa
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Mikali toimivallasta henkiléstoasioissa ei ole saadetty laissa eika maaratty hallintosaannéssa, toimi-
valta on kaupunginhallituksella.

41 8 Viran perustaminen ja lakkauttaminen seka virkanimikkeen muuttaminen

Kaupunginvaltuusto paattaa viran perustamisesta ja lakkauttamisesta.

Kaupunginhallitus tai toimintasdannéssa maarétty paattaéd virkanimikkeen muuttamisesta ja kelpoi-
suusehtojen muuttamisesta.

42 §Virkasuhteen muuttaminen tydsuhteeksi

Kaupunginhallitus tai toimintasaanndssa maaratty paattaa virkasuhteen muuttamisesta tydosuhteeksi.

43 § Kelpoisuusvaatimukset

Kaupunginjohtajan viran kelpoisuusvaatimuksista paattaa valtuusto.

Virkasuhteeseen ottava viranomainen paattaa viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niista ei ole paatet-
ty virkaa perustettaessa.

Jos henkild otetaan virkasuhteeseen ilman, ettéa tehtavaa varten on perustettu virkaa, kelpoisuusvaa-
timuksista paattaa virkasuhteeseen ottava viranomainen.

Virkoihin vaadittavista kelpoisuuksista pidetaan erillista luetteloa.

44 § Haettavaksi julistaminen

Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta paattava viranomainen. Kun
virkasuhteeseen ottamisesta paattava viranomainen on valtuusto, viran tai virkasuhteen julistaa kui-
tenkin haettavaksi kaupunginhallitus.

Kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 4 8:n 3 momentissa s&adetyn liséksi henkild voidaan ottaa
virkasuhteeseen ilman hakumenettelyd, kun kyseesséa on
1. tilanne, jossa haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen vi-
rantoimituksen alkamista, eika varalle ole valittu ketdén, voidaan viranhaltija valita niiden vir-
kaa tai virkasuhdetta hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edelleen
voimassa.
2. kuntalain 43 §:ssa tarkoitettu kaupunginjohtajan siirtiminen toiseen virkasuhteeseen
3. kaupungin toistaiseksi voimassa olevassa palvelussuhteessa olevan henkilén ottaminen ha-
nelle soveltuvaan virkaan siiné tilanteessa, etta han on pysyvéan sairauden, vian tai vamman
vuoksi kykenemdaton hoitamaan entista tehtavaa
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4. kun ty6suhde on muutettava virkasuhteeksi tydntekijan tehtaviin kuuluvan julkisen vallan
kaytén vuoksi vakinaisen kelpoisuusehdot tayttavan tydntekijan siirtdminen suostumuksel-
laan virkasuhteeseen.

45 8 Virkasuhteeseen ottaminen ja virkasuhteen ehtojen maaraytyminen

Kaupunginvaltuusto valitsee kaupunginjohtajan ja toimialojen toimialajohtajat, tarkastusjohtajan ja lii-
kelaitoksen johtajan.

Kaupunginhallitus tai toimintasddanndssa maaratty valitsee konsernipalvelut -esikuntayksikén viran-
haltijat.

Lautakunta, johtokunta tai toimintasdénnodssa maaratty valitsee toimialan viranhaltijat, toimialajohta-
jaa lukuun ottamatta.

Kaupunginhallitus paattaa palkkauksen perusteista ja palkkausjarjestelmista.

Se, joka valitsee viranhaltijan, paattad koeajan kayttamisesta seka terveydentilaa koskevan selvityk-
sen pyytamisesta.

46 § Ehdollisen valintapaatoksen vahvistaminen

Ehdollisen valintapdéattksen vahvistaa virkasuhteeseen ottamisesta paattéanyt viranomainen. Val-
tuuston ehdollisen valintapaatoksen vahvistaa kuitenkin kaupunginhallitus.

Ehdollisen valintapaatoksen raukeamisen toteaa paatoksellaén virkasuhteeseen ottamisesta paatta-
nyt viranomainen.

47 § Harkinnanvaraiset virka- ja tydvapaat

Kaupunginjohtajan harkinnanvaraisen virka- ja tydvapaan myontaa, keskeyttda ja peruuttaa kaupun-
ginhallitus.

Muiden viranhaltijoiden osalta harkinnanvaraisen virka- ja tydvapaan myontaa, keskeyttaa ja peruut-
taa toimintasé&dnndssa maaratty.

48 8 Muut kuin harkinnanvaraiset virkavapaat

Kaupunginjohtajan muun kuin harkinnanvaraisen virka- ja tydvapaan myontaa, keskeyttaa ja peruut-
taa kaupunginhallitus.
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Muiden viranhaltijoiden osalta muun kuin harkinnanvaraisen virka- ja tyévapaan myontaa, keskeyttaa
ja peruuttaa toimintasdanndssa maaratty.

49 8 Virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten maaraysten soveltaminen

Virka- ja tydehtosopimusten harkinnanvaraisten maaraysten soveltamisesta paattdaa kaupunginhalli-
tus tai toimintasdanndssa maaratty.

50 § Viranhaltijan siirtdminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtdmisesta toiseen virkasuhteeseen kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 24 §:n
nojalla paattaa viranomainen tai viranhaltija, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamises-
sa. Jos toimivalta on eri viranomaisilla, siirtdmisesta paattda kaupunginhallitus. Jos toimivalta jom-
mankumman viran osalta on kaupunginvaltuustolla, paattaa siirtdmisesta kaupunginvaltuusto.

51 § Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta seké sivutoimiluvan vastaan-
ottamisen ja pitamisen kieltdmisesta paattaa
1. kaupunginjohtajan, toimialajohtajan ja liikelaitoksen johtajan osalta kaupunginhallitus;
2. konsernipalvelut -esikuntayksikon viranhaltijoiden osalta kaupunginjohtaja; ja
3. muiden viranhaltijoiden osalta toimialajohtaja, liikelaitoksen johtaja tai toimintasédnnossa
maaratty.

52 § Viranhaltijan tyd- ja toimintakyvyn selvittdminen

Kaupunginhallituksen puheenjohtaja paattaa kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 19 8:n nojalla
terveydentilaa koskevien tietojen pyytamisestd kaupunginjohtajalta seka kaupunginjohtajan maa-
radmisesta terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

Kaupunginjohtaja paattda kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain nojalla terveydentilaa koskevien
tietojen pyytamisesta toimialajohtajalta ja konsernipalvelut -esikuntayksikon viranhaltijoilta seka toi-
mialajohtajan ja konsernipalvelut -esikuntayksikon viranhaltijoiden maarédamisesta terveydentilaa
koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

Toimialajohtaja paattéda kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 19 8:n nojalla terveydentilaa koske-
vien tietojen pyytamisestéa alaiseltaan viranhaltijalta seka viranhaltijan méaaraamisesta terveydentilaa
koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

53 § Virantoimituksesta pidattaminen

Kaupunginhallitus paattaa toimialajohtajan ja konsernipalvelut -esikunnan viranhaltijan virantoimituk-
sesta pidattamisesta.
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Lautakunta paattaa alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidattamisesta, toimialajohtajaa lukuun
ottamatta.

Kaupunginjohtaja voi ennen kaupunginhallituksen kokousta paattéda toimialajohtajan ja konsernipal-
velut -esikuntayksikdn viranhaltijan véliaikaisesta virantoimituksesta pidattamisesta.

Toimialajohtaja voi ennen lautakunnan kokousta paéttaa toimialan lautakunnan alaisen viranhaltijan
valiaikaisesta virantoimituksesta pidattamisesta.

54 8 Virkasuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi

Virkasuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi paattaa virkasuhteeseen ottava viranomainen.

55 § Lomauttaminen

Kaupunginhallitus paattaa henkiléston lomauttamisesta.

56 § Palvelussuhteen paattyminen

Palvelussuhteen purkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena pitdmises-
ta paattaa palvelussuhteeseen ottava viranomainen tai toimintasdanndssa maaratty.

57 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 45 8:n nojalla maksettavasta korvauksesta
paattda kaupunginhallitus tai toimintasdanndssa maaréatty.

58 § Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun virkasuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden takaisinpe-
rinnasta paattaa kaupunginhallitus tai toimintasaanndssa maaréatty.

59 § Paattava viranomainen tydsopimussuhteisten osalta

Tydsopimussuhteessa kaupunkiin olevaa henkil6a koskevan paatdksen tekeminen kuuluu soveltuvin
osin samalle viranomaiselle kuin hallintosddnndssa on maaratty viranhaltijaa koskevan paéatdksen
tekemisesta, ellei toimintasd&nndsséa ole muuta maaréatty.

Luku: Tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon jarjestaminen

60 § Kaupunginhallituksen tiedonhallinnan tehtavat
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Kaupunginhallitus vastaa siitd, etta tiedonhallintalain 4.2 §: vastuut, kaytannét ja valvonta on maari-
telty kaupungissa.

Tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtavien vastuut ovat:

1. vastuu tiedonhallintalain mukaisten kuvausten koostamisesta ja yllapidosta,
muutosvaikutusten arviointi ja asiakirjajulkisuutta koskeva kuvaus (tiedonhallintamalli 5 ja 28
8)

2. vastuu lain 19 §:ssa saadetysta tietoaineistojen sédhkdiseen muotoon muuttamisesta ja
saatavuudesta

3. vastuu tietoturvajérjestelyistd, tietojarjestelmien toiminnasta ja yhteentoimivuudesta seka
tietovarantojen yhteentoimivuudesta

4. vastuu asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan jarjestamisesta seka tietoaineistojen
sdilyttamisen jarjestamisesta.

61 § Kaupunginhallituksen asiakirjahallinnon tehtéavéat

Kaupunginhallitus vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkilttietojen kasittelyn toteuttamises-
ta seka siitd, etta asiakirjahallinnon ohjeistus, kéaytannaot, vastuut ja valvonta on maaritelty kaupungin
eri tehtavissa. Lisaksi kaupunginhallitus huolehtii arkistolain 7-9 8:n mukaisista velvoitteista:

1. maarda kaupungin asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan,

2. antaa tarkemmat méaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon johtavan
viranhaltijan, toimialojen sek& toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehta-
vista,

3. paattaa tiedonohjaussuunnitelman (TOS, eams, ams) yleisista periaatteista (sisalto, laadin-
nan vastuut, vahvistaminen kayttéon, valvonta ja seuranta) seka

4. nime&a kaupungin arkistonmuodostajat ja rekisterinpitajat

62 § Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan tehtavat

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kaupunginhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa
kaupungin pysyvasti sdilytettavista asiakirjatiedoista seka

1. vastaa kaupunginhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtavien valmistelusta ja taytan-
téonpanosta,
ohjaa ja kehittda asiakirjahallintoa osana kaupungin tiedonhallintaa,
hyvaksyy kaupungin tiedonohjaussuunnitelman,
vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista,
laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etté tehtavat hoidetaan annettujen ohjeiden
mukaisesti seka

a kv

6. huolehtii asiakirjahallintoon liittyvasta koulutuksesta ja neuvonnasta.

63 § Lautakunnan/toimialan asiakirjahallinnon tehtévat
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Lautakunta/toimiala huolehtii oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen maaraysten
ja ohjeiden mukaisesti seka nimeéaa asiakirjahallinnon vastuuhenkilén omalla toimialallaan.

OSA: TALOUS JA VALVONTA
Luku: Taloudenhoito
64 § Talousarvio ja taloussuunnitelma

Kaupunginhallitus hyvaksyy talousarvion valmistelukehyksen.

Toimialat/lautakunnat laativat ehdotuksensa talousarvioksi.

Kaupunginvaltuusto hyvéaksyy talousarviossa toimialalle sitovat tehtdvakohtaiset toiminnan ja talou-
den tavoitteet sekd niiden edellyttamat maararahat ja tuloarviot, liikelaitoksen talousarvion sitovat
erét ja liikelaitoksen sitovat toiminnan ja talouden tavoitteet sek& kuntakonsernin toiminnan ja talou-
den tavoitteet. Maararaha ja tuloarvio voidaan ottaa talousarvioon brutto tai nettomaaraisena.

Kaupunginvaltuusto hyvéksyy osana talousarviota ja —suunnitelmaa kaupunkikonserniin kuuluville ty-
taryhteisoille toiminnallisia ja taloudellisia tavoitteita

65 § Talousarvion taytantédnpano

Kaupunginhallitus, lautakunnat ja johtokunnat hyvaksyvét talousarvioon perustuvan kayttdsuunnitel-
mansa. Kayttésuunnitelma voi muodostua myds sopimusohjausmalliin liittyvista sopimuksista. Toi-
mielin voi siirtda kayttosuunnitelman hyvéksymista koskevaa toimivaltaa alaiselleen viranhaltijalle.

Liikelaitoksen johtokunta hyvéksyy valtuuston hyvaksymaan talousarvioon perustuvan liikelaitoksen
talousarvion.

Kaupunginhallitus hyvaksyy talousarvion hyvaksymisen jalkeen erilliset talousarvion taytantéénpano-
ohjeet.

66 8§ Toiminnan ja talouden seuranta

Toimialat seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan lautakunnille ja kaupunginhallitukselle talousarvi-
on taytantdonpano-ohjeissa.

67 8 Talousarvion sitovuus
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Talousarviosta paattaessaéan valtuusto maarittelee, mitka ovat valtuuston sitovina hyvaksymat toi-
minnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat maaraykset, miten talousar-
Vio ja sen perustelut sitovat kaupungin viranomaisia.

Kaupunginhallitus voi paattaa sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kiireellisesti
maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole madrarahaa kaytettévissa. Kaupunginhallituksen on viipy-
métta tehtava valtuustolle esitys madrarahan mydntamisesta tai korottamisesta.

68 8 Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtéavat muutokset on esitettava valtuustolle siten, ettd valtuusto ehtii kasitellda muu-
tosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jalkeen talousarvion muutoksia voidaan
kasitella vain poikkeustapauksissa. Tilinpaatoksen allekirjoittamisen jalkeen valtuustolle ei voi enda
tehd& talousarvion muutosehdotusta.

M&aararahan muutosesityksessa on selvitettdva muutoksen vaikutus toiminnan tavoitteisiin ja tuloar-
vioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden ja tuloarvion muutosesityksessa on selvitettavd muutok-
sen vaikutukset maararahoihin.

Valtuusto paattaa toimialojen méaararahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun organisaatiota muute-
taan talousarviovuoden aikana.

Liikelaitoksen johtokunta paattaa liikelaitoksen johtokuntatasoisten sitovien tavoitteiden muutoksista.
Valtuuston asettamien sitovien tavoitteiden muutoksista paattaa valtuusto.

69 § Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kaupungin omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta paattdd kaupunginhallitus aiempana hy-
vaksyttyjen perusteiden mukaisesti ja siltd osin, kun toimivaltaa ei ole annettu muulle viranomaiselle.
Kaupunginhallitus voi edelleen siirtéda toimivaltaansa muille toimielimille ja viranhaltijoille.

70 § Poistosuunnitelman hyvaksyminen

Kaupunginhallitus hyvéksyy poistosuunnitelman seké vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhan-
kintarajan.

71 8 Varainhallinnan hoitaminen

Kaupungin varainhallinnan tehtévia ovat maksuvalmiuden yllapitdminen, maksuliikenteen hoito, lai-
narahoitus, rahavarojen sijoittaminen, rahoitusriskien ja kaupungin konsernitilin hallinnointi sek&a va-
kuutusasioiden hoito.
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Valtuusto paattaa kaupungin kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitus-ja rahoitustoiminnan perusteis-
ta. Talousarvion hyvaksymisen yhteydessa valtuusto paattaa antolainojen ja vieraan padoman muu-
toksista.

Kaupunginhallitus paattaa lainan ottamisesta ja lainan antamisesta valtuuston hyvaksymien periaat-
teiden mukaisesti. Kaupunginhallitus voi siirtdd lainan ottamiseen ja antamiseen liittyvda toimival-
taansa alaiselleen viranomaiselle.

Muutoin kaupungin varainhallinnan hoitamisesta seké rahoitusriskien hallinnasta vastaa kaupungin-
hallitus.

Kaupunginhallitus voi siirtdd varainhallintaan liittyvda toimivaltaa toimintasdé&nnéssa alaiselleen vi-
ranhaltijalle.

72 § Maksuista paattaminen

Valtuusto hyvaksyy kunnan palveluista ja muista suoritteista perittavien maksujen yleiset perusteet.
Lautakunta/liikelaitoksen johtokunta paattaa tarkemmin maksujen perusteista ja euromaarista val-
tuuston hyvaksymien perusteiden puitteissa. Lautakunta/liikelaitoksen johtokunta voi siirtdéd maksuis-
ta paattamiseen liittyvaa toimivaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

73 § Asiakirjojen antamisesta perittavat maksut

Poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritaéan sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritdén kiinted perusmaksu, jo-
ka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritaan talléin kiintedn perus-
maksun lisaksi sivukohtainen maksu.

Kaupunginhallitus paattad tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittavien maksujen perusteista ja
euromaarista.

10. Luku: Ulkoinen valvonta
74 § Ulkoinen ja sisdinen valvonta

Kaupungin hallinnon ja talouden valvonta jarjestetddn siten, ettd ulkoinen ja sisdinen valvonta yh-
dessd muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Ulkoinen valvonta jarjestetaan toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvonnasta vastaa-
vat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.
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Sisainen valvonta on osa kaupungin johtamista. Kaupunginhallitus vastaa siséisen valvonnan jarjes-
tdmisesta.

75 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on lasnéolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja lautakun-
nan maaraamilla luottamushenkiléilla ja viranhaltijoilla on lasnaolovelvollisuus lautakunnan kokouk-
sessa lautakunnan niin paattaessa.

Kaupunginhallitus ei voi maarata edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan esittelijan tarkastuslautakunta maaraa alaistensa viranhaltijoiden joukosta.
Tarkastuslautakunta voi erityisesta syysta paattaa, etta asia kasitelladn puheenjohtajan selostuksen
pohjalta ilman viranhaltijan esittelya. Kokousmenettelyssé noudatetaan muutoin hallintosaannon 16
luvun maarayksia.

76 § Tarkastuslautakunnan tehtavat ja raportointi

Sen lisdksi mité kuntalain 121 §:ssé sdadetaan, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sekd& muutoinkin seurattava
tilintarkastajan tehtavien suorittamista ja tehtava tarpeen mukaan esityksia tilintarkastuksen
kehittamiseksi,

2. huolehdittava, ettad tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollistavat
tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvéan tilintarkastustavan edellyttdméassa
laajuudessa seka

3. tehtava aloitteita ja esityksia tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja siséisen tarkastuksen
tehtavien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksen mukaisella tavalla.

Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle annettavassa arviointikertomuksessa. Ennen
arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomi-
aan selvityksia. Tarkastuslautakunta voi raportoida tilikauden aikana valtuustolle my6s muista merkit-
tavisté havainnoista.

77 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvat tehtavat

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 8:ssa tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamisvelvollisuu-
den noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemisesta kaupungin
verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitaja.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi kerran vuodessa.
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78 § Tilintarkastusyhteisén valinta

Tilintarkastusyhteis® valitaan enintdan kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkastamista varten.

79 8§ Tilintarkastajan tehtavat

Tilintarkastajan tehtévista saadetaéan kuntalain 123 §:ssé.

80 § Tarkastuslautakunnan antamat tehtavat

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan késiteltavien asioiden
valmisteluun ja taytantdonpanoon liittyvien tehtavien suorittamisesta, mikali ne eivat ole ristiridassa
julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan kanssa.

81 §Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi

Tilintarkastuskertomuksesta saadetaan kuntalain 125 8:sséa.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epakohdista viipymatta kaupunginhallitukselle
annettavassa tilintarkastuspoytékirjassa.

Tilintarkastuspoytakirja annetaan tiedoksi tarkastuslautakunnalle. Tilintarkastaja raportoi tarkastus-
suunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan tarkastuslautakunnan maaraamalla tavalla.

82 8§ Tarkastustoimen toimiala

Tarkastustoimi toimii tarkastuslautakunnan alaisuudessa avustaen tarkastuslautakuntaa sille maaréat-
tyjen tehtavien suorittamisessa.

Tarkastustoimi huolehtii kaupunginhallituksen alaisesta sisdisesta tarkastuksesta ja tilintarkastajan
avustamisesta erikseen sovittavassa laajuudessa.

83 § Tarkastustoimen johtaminen

Tarkastustoimen tehtavana on:

- avustaa tarkastuslautakuntaa valmistelu- ja taytantéonpanotehtéavissa

- valmistella sidonnaisuusilmoituksia koskevat valvonta-asiat

- suorittaa sisdisen tarkastuksen tehtévia tarkastuslautakunnan ja kaupunginhallituksen sopi-
massa laajuudessa

- suorittaa tarkastuslautakunnan maarddmat kuntalain 121 8:n ja 124 8:n mukaiset tarkastus-
tehtavat

- avustaa tilintarkastajaa tilintarkastussopimuksen edellyttdméassa laajuudessa.
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Tarkastustoimea johtaa tarkastusjohtaja. Sen lisaksi mité edella on todettu, tarkastusjohtajan teh-

tavana on:

- vastata tarkastuslautakunnalle tehtéavastd ehdotuksesta tarkastustoimen talousarvioksi, ta-
loussuunnitelmaksi ja kayttésuunnitelmaksi

- toimia tarkastuslautakunnan poytakirjanpitajana, ellei tarkastuslautakunta toisin paata

- péaattaa tarkastustoimen hankinnoista tarkastuslautakunnan méarittelemissa rajoissa

- suorittaa muut tarkastuslautakunnan maaraamat tehtavat.

84 § Paatosvalta henkilostbasioissa

Tarkastustoimen henkildstdasioissa noudatetaan seuraavaan taulukon mukaista paatdsvaltaa.

HENKILOSTOASIAT

KOHDE

PAATTAJA

Palvelusuhteeseen ottaminen

* Toistaiseksi voimassa olevat:
- Tarkastusjohtaja kaupunginvaltuusto
- Tarkastaja tarkastuslautakunta

- Toimistonhoitaja

tarkastuslautakunta

- Tayttolupa toistaiseksi voimassa olevaan

palvelussuhteeseen

kaupunginjohtaja

& Ehdollisen valinnan vahvistaminen

palvelusuhteeseen ottamisesta paattava
viranomainen

* Maaraaikaiset (ei avoimen viran hoito):

- Mikali talousarviossa maararahavaraus

- enintdan 12 kuukautta
- yli 12 kuukautta

tarkastusjohtaja
tarkastuslautakunta

- Maaraaikaiset (avoimen palvelussuhteen hoito):

- enintdan 6 kuukautta
- yli 6 kuukautta

tarkastuslautakunta
tarkastuslautakunta

* Sijaisten maaraaminen:

- Tarkastusjohtaja

tarkastuslautakunta

Palvelussuhteen paattaminen
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Palvelussuhteen paattaminen (koeaikapurku,
irtisanominen, purkaminen, purkautuneena
kasittely)

palvelussuhteeseen ottamisesta
paattava viranomainen

Eron myontaminen

palvelussuhteeseen ottamisesta
paattava viranomainen

Palveluksesta/palkanlisista paattaminen

Tehtavakohtainen palkka
- tarkastusjohtaja
- muut palvelussuhteet

kaupunginhallitus
henkilostdjohtaja tarkastusjohtajaa
kuultuaan

Henkilbékohtainen lisa
- tarkastusjohtaja

- muut palvelussuhteet

henkildstojohtaja
tarkastuslautakunnan puheenjohtajaa
kuultuaan

henkildstojohtaja tarkastusjohtajaa
kuultuaan

Ammattialalisd, tydkokemuslisa ja vuosisidonnainen lisa

henkildstdjohtaja

Luontaisetupuhelimen mydntadminen
- tarkastusjohtaja

- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunnan
puheenjohtaja
tarkastusjohtaja

Oikeuden mydntadminen oman auton kayttéon
tydtehtavissa
- tarkastusjohtaja

tarkastuslautakunnan puheenjohtaja

- muut palvelussuhteet

tarkastusjohtaja

Palkan takaisinperiminen tai muun virka- ja
tydsuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden
periminen

- tarkastusjohtaja

- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunnan puheenjohtaja
tarkastusjohtaja

Viranhaltijalle kunnallisesta viranhaltijasta
annetun lain 45 8:n mukainen korvaus

- tarkastusjohtaja

- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunnan puheenjohtaja
tarkastusjohtaja

Virkamatkamaarayksen antaminen

31 (57)
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Kotimaa
- tarkastusjohtaja
- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunnan puheenjohtaja
tarkastusjohtaja

Ulkomaille
- tarkastusjohtaja
- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunnan puheenjohtaja
tarkastusjohtaja

Vuosiloman, virkavapauden/tyéloman mydntaminen,
keskeyttdminen ja peruuttaminen

Lakisdateiset virkavapaat tai tyélomat
- tarkastusjohtaja
- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunnan puheenjohtaja
tarkastusjohtaja

Harkinnanvaraiset virkavapaa tai ty6lomat
- tarkastusjohtaja
- muut palvelussuhteet

- enintdan 3 kk
- 3- 12 kk tai jatkot

- yli 12 kk tai jatkot

tarkastuslautakunta

tarkastusjohtaja

Huomautuksen tai varoituksen antaminen

Huomautus
- tarkastusjohtaja
- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunnan puheenjohtaja
tarkastusjohtaja
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Varoitus
- tarkastusjohtaja

- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunta (kurinpidollisista
toimenpiteista tulee aina olla yhteys HR-
yksikké6n ja sopia asian kasittelysta
palvelussuhdepaallikdn/henkiléstdjohtajan
kanssa)

tarkastusjohtaja (kurinpidollisista
toimenpiteista tulee aina olla yhteys HR-
yksikkdon ja sopia asian kasittelysta
palvelussuhdepaallikon/henkildstojohtajan
kanssa)

Sivutoimet

Sivutoimi-ilmoitus
- tarkastusjohtaja
- muut palvelussuhteet

tarkastuslautakunta
tarkastusjohtaja

Sivutoimiluvan
myoéntaminen

- tarkastusjohtaja tarkastuslautakunta
- muut palvelussuhteet tarkastusjohtaja
* Etatyo
= Etatydsta sopiminen/paattaminen
- tarkastusjohtaja tarkastuslautakunnan puheenjohtaja

- muut palvelusuhteet

tarkastusjohtaja

11.

85 § Hankintavaltuudet ja laskujen hyvaksyminen (KV 19.9.2022 § 134)

Tarkastuslautakunta paattéaa tarkastusjohtajan hankintavaltuudesta vuosittain.

Tarkastusjohtaja hyvaksyy tarkastustoimea koskevat laskut. Tarkastuslautakunnan maarddma henki-

16 hyvaksyy tarkastusjohtajaa koskevat laskut.

Luku: Sisainen valvonta ja riskienhallinta

86 § Kaupunginhallituksen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavéat
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Kaupunginhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamises-
ta,seka

1. hyvaksyy siséista valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat,

2. valvoo, ettd sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti ja
tuloksellisesti,

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesté ja
keskeisista johtopaatoksista seka selvityksen konsernivalvonnasta ja merkittdvimmistéa
riskeista ja epavarmuustekijoista,

4. vastaa sisaisen valvonnan jarjestamisesta ja yhteensovittamisesta siten, etta
kaupungintoiminnan laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan,

5. hyvéaksyy sisaisen tarkastuksen suunnitelman vuosittain,

6. vastaa riskienhallinnan jarjestamisesta siten, ettd kaupungin toiminnan olennaiset riskit
tunnistetaan ja kuvataan, riskien toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennakdisyys ja
mahdollisuudet hallita riskeja arvioidaan seka

7. péaattaa kaupungin omaisuuden vakuuttamisesta ja muusta vakuuttamisesta.

87 § Lautakunnan ja johtokunnan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavat

Lautakunta ja johtokunta vastaavat toimialallaan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestami-
sesta, toimeenpanon valvonnasta ja tuloksellisuudesta seka raportoivat kaupunginhallitukselle siséi-
sen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta ja keskeisista johtopaéatoksista.

88 § Viranhaltijoiden sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtéavat

Kaupunginjohtaja, toimialajohtajat seka liikelaitoksen johtajat vastaavat sisdisen valvonnan ja ris-
kienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja tulosalueellaan, ohjeistavat alai-
siaan toimintayksikoita seka raportoivat kaupunginhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Toimintayksikdiden esimiehet vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, arvioinnista, riskienhallin-
nan toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seka raportoivat kaupunginhallituksen antamien-
ohjeiden mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteison ohjauksesta seké yhteisen sisdisen valvonnan ja riskienhal-
linnan jarjestamisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

89 § Sisaisen tarkastuksen tehtavat

Sisdinen tarkastus arvioi objektiivisesti ja riippumattomasti sisdisen valvonnan, riskienhallinnan ja-
konsernivalvonnan jarjestamisté ja tuloksellisuutta, raportoi arvioinnin tuloksista seké esittaa toimen-
pide-ehdotuksia jarjestelman kehittAmiseksi. Sisainen tarkastus raportoi kaupunginhallitukselle ja
kaupunginjohtajalle.
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12.

Sisdaisen tarkastuksen toiminnan tarkoitus, tehtavat ja vastuut maaritelladn kaupunginhallituksen hy-
vaksymassa sisdisen tarkastuksen toimintasaanndssa.

OSA: VALTUUSTO
Luku: Valtuuston toiminta
90 § Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle kaupunginhallituksen puheenjohtaja,
ja kokouksen avaa ialtaan vanhin lasné oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston pu-
heenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Valtuustossa on kolme varapuheenjohtajaa.

Valtuuston toiminnan sisaista jarjestelya koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston puheen-
johtaja, jollei valtuusto toisin paata.

Valtuuston kokousten pdytéakirjanpitajana toimii ja sen muistakin sihteerintehtéavista huolehtii kau-
punginhallituksen maéaraéama konsernipalveluiden viranhaltija.

91 § Valtuustoryhman muodostaminen ja valtuustoryhman nimi

Valtuutetut voivat valtuustotydskentelya varten muodostaa valtuustoryhmia.

Valtuustoryhméan muodostamisesta, nimesta ja puheenjohtajasta on annettava valtuustolle kirjallinen
ilmoitus, joka on kaikkien ryhmaan liittyvien valtuutettujen allekirjoitettava. limoitus jatetdan valtuus-
ton puheenjohtajalle.

Valtuusto hyvaksyy valtuustoryhmien nimet.

92 § Muutokset valtuustoryhmaéan

Valtuustoryhmén puheenjohtajiston ja sihteerin yhteystiedot toimitetaan valtuustolle kunkin toiminta-
vuoden ensimmaisessa kokouksessa.

93 § Valtuustoryhmaan liittyminen seka siitd eroaminen tai erottaminen

Liittymisesta valtuustoryhmaan ja siitd eroamisesta valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuustol-
le. Liittymisilmoitukseen on liitettdva asianomaisen ryhman kirjallinen hyvaksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasta, valtuustoryhman on ilmoitettava tasté kirjallisesti val-
tuustolle.
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13.

94 § Istumajarjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittain valtuuston puheenjohtajan hyvaksyman istuma-
jarjestyksen mukaisesti.

Luku: Valtuuston kokoukset
95 § Valtuuston varsinainen kokous ja séahkdinen kokous

Valtuusto voi kasitella asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttdd sahkoista asiahallinta- tai &anestysjar-
jestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd séhkdisessa toimintaymparistossa, johon osallistutaan sah-
koisen yhteyden avulla (sahkoinen kokous). Yleistlle on jarjestettdvd mahdollisuus seurata valtuus-
ton sédhkoistd kokousta internetin kautta seka kokouskutsussa mainitussa tilassa.

Valtuuston suljettuun séhkoéiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa-
pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai nédhtavissa.

Kaupunginhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, etté sahkoisiin kokouksiin tarvittavat tek-
niset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellytta-
malla tavalla.

Valtuusto voi liséksi jarjestaa lahetekeskusteluja, seminaareja ja kyselytunteja.

96 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessa on sdhkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-osoite seka
tila, jossa yleis6 voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava, jos osa kokousasioista kasitel-
laan suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on lahetettéva vahintdén 4 paivaa ennen valtuuston kokousta kullekin valtuutetulle se-

k& niille, joilla on kokouksessa lasnéolo-oikeus tai -velvollisuus. Samassa ajassa on kokouksesta tie-
dotettava kaupungin verkkosivuilla.

97 § Esityslista
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Esityslista, joka sisédltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset valtuuston paatoksiksi, 1a-
hetetdén kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta salassapidosta.

Valtuusto paattad, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

98 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali lahetetaén sahkoisesti, jolleivat erityiset tekniset
syyt ole esteend. Talléin kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa siita, etta tahan tarvit-
tavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietolikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

99 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kaupungin verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettavat tiedot seka henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia. Erityisesta syysta verkossa jul-
kaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittédinen kokousasia. Esityslistan liitteité julkaistaan kau-
pungin verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon kaupungin asukkaiden tiedonsaantitar-
peet.

100 & Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasittelematta jaa-
neet asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa ol-
leille l&ahetetd&n sahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

101 8 Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei padse kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan esityslistalla olevaa asiaa, on
viipymatta ilmoitettava esteesta osoitteeseen valtuusto(at)pori.fi.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteellisyydestd puheenjohtajan
tai sihteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 8:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutet-
tu. Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidan sijaantulojarjestystaan.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun lasndoloon oikeutetun henkilon es-
teellisyys valtuuston ratkaistavaksi.

102 § Lasn&aolo kokouksessa

Kaupunginhallituksen puheenjohtajan ja kaupunginjohtajan on oltava lasna valtuuston kokouksessa.
Heidan poissaolonsa ei esta asioiden kasittelya. Kaupunginhallituksen jasenilla on lasnéolo-oikeus.
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Edella mainitulla henkilélla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatdksen tekemiseen, jollei
han ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimeta valtuuston kokoukseen edustajansa, jolla on lasnaolo- ja puheoikeus.
Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole lasnaolo-oikeutta valtuuston suljetussa kokouksessa.

Valtuusto paattdd muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

103 § Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan séhkdisesti tai nimenhuudolla, joka toimitetaan
aakkosjarjestyksessa.

Todettuaan lasna olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja lasna ole-
vat varavaltuutetut seké onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paatdsvaltainen.

Nimenhuudon jalkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava valittbmasti puheenjohtajalle ja sih-
teerille. Poistumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle ja sihteerille.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislistan val-
tuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittdmasti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestaessa tai kokoustauon paatyttya tarvittaessa todeta uudelleen las-
naolijat.

Mikali puheenjohtaja toteaa valtuuston menetténeen paatdsvaltaisuuden, hanen on keskeytettava tai
lopetettava kokous.

104 § Kokouksen johtaminen ja tilapainen puheenjohtaja

Puheenjohtajan tehtavista kokouksen johtamisessa sdadetéaéan kuntalain 102 §:ssa.

Puheenjohtaja voi tarvittaessa luovuttaa puheenjohdon kokouksessa varapuheenjohtajalle ja osallis-
tua sind aikana kokoukseen jasenena.

Jos seka puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisia jossakin asiassa, valitaan
kokoukselle tilapainen puheenjohtaja.

105 § Esteellisyys
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Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestaan ja esteelli-
syyden aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Jos
asia kasitellaén suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilén on poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston ratkaista-
vaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitysta-
hénen esteellisyytensé arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilon on-
poistuttava paikaltaan.

Henkilo, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdan koskevan asian ka-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava pdytakirjaan.

106 § Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat kasitelldadn esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei valtuusto toisin paata.

Kaupunginhallituksen ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut tar-
kastuslautakunta tai tilapainen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapéisen valiokunnan ehdotus
on pohjaehdotus.

Jos kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut esityslistalla olevaa
ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiasta, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.
Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiassa, asia on poistettava
esityslistalta.

107 § Puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava danestyslaitteella, toimittamalla puheenjohtajalle kirjallinen puheenvuo-
ropyynto tai muulla selvasti havaittavalla tavalla.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta poiketen puheenjohtaja voi
antaa:

1. asian ké&sittelyn alussa ryhméapuheenvuoron kunkin valtuustoryhméan edustajalle ryhmien
suuruuden mukaisessa jarjestyksessa;

2. puheenvuoron kaupunginhallituksen puheenjohtajalle, kaupunginjohtajalle seka tarkastuslau-
takunnan ja tilapaisen valiokunnan puheenjohtajalle, jos kasitellddn asianomaisen toimieli-
men valmistelemia asioita; seka

3. vastaus ja kannatuspuheenvuoron.
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Asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittdisessa asiassa rajoittaa valtuutet-
tujen puheenvuorojen pituutta siten, ettd ryhmapuheenvuoro voi kestdd 10 minuuttia ja muu puheen-
vuoro 5 minuuttia.

Puheenvuorot valtuustosalissa on pidettava omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

108 § Poydallepanoehdotus ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdéaén kannatettu ehdotus asian poydallepanosta tai jokin muu ehdotus,
jonka hyvéksyminen keskeyttaisi asian asiallisen késittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan
kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdotusta ja siita on tehtava paatos
ennen kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyvaksytdan, puheenjohtaja keskeyttaa
asian kasittelyn; jos se hylataan, jatkuu kasittely.

Asia, joka esitetdan ensimmaisen kerran valtuustolle eiké esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun yh-
teydessa, pannaan poydalle seuraavaan kokoukseen, jos vahintdan neljasosa lasna olevista valtuu-
tetuista sitd pyytda. Muussa tapauksessa asian poydallepanosta paatetaan adnten enemmistolla.

109 § Ehdotukset ja keskustelun paéattaminen

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on annettava kirjallisena.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja julistaa keskustelun paattyneeksi. Taman jal-
keen hanen on esitettava valtuustolle hyvaksyttavaksi selostus keskustelun kuluessa tehdyistéa ehdo-
tuksista.

Ehdotusta, jota ei ole kannatettu tai joka on tehty vaihtoehtoisena taikka ehdotusta, joka menee kasi-
teltavan asian ulkopuolella, ei oteta &anestettdvaksi. Pohjaehdotus otetaan kuitenkin aanestettavak-

si, vaikka sita ei olisi kannatettu.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hdanen tekemansa ehdotus katsotaan
rauenneeksi eikd sité oteta aanestykseen.

Jollei ole muita &anestykseen otettavia ehdotuksia kuin pohjaehdotus, puheenjohtajan on julistettava
se valtuuston paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyéa ehdotusta, pu-
heenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston paatokseksi.

110 § Aanestystapa ja —jarjestys
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Adnestys toimitetaan séhkoisesti/aanestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston paattamalla muulla
tavalla. Adnestys toimitetaan avoimesti.

111 § Aanestysjarjestys

Jos ehdotuksista on aanestettéva, puheenjohtaja esittda valtuuston hyvaksyttavaksi danestysjarjes-
tyksen, jota laadittaessa on otettava huomioon, etta:

1. ensiksi asetetaan aanestettavaksi pohjaehdotuksesta kaksi eniten poikkeavaa ehdotusta.
Niista voittanut asetetaan jaljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta vastaan, ja ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdo-
tukselle. Kuitenkin jos danestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamista
tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeisena aanestettavaksi muista ehdotuksista voitta-
nutta vastaan;

2. jos asia koskee maararahan myontamistd, asetetaan ensin aanestettavaksi maaraltaan suu-
rimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen ja nain jatketaan ehdotuksen suuruuden
mukaisessa jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytdan, minka jalkeen pienemmista
ehdotuksista ei enaa dénestetd; seka

3. jos ehdotus on sellainen, ettda sen hyvaksyminen tai hylkddminen on riippumaton muista eh-
dotuksista, sen hyvaksymisesta tai hylkdamisesta on danestettava erikseen.

112 § Aanestyksen tuloksen toteaminen

Puheenjohtaja toteaa danestyksen tuloksena syntyvan paatdksen.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maardenemmiston kannatus tai yksimielisyys, pu-
heenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen dénestyksen toimittamista ja otettava se huomioon &énes-
tyksen tuloksen todetessaan.

113 § Toivomusponsi

Asian kasittelyn yhteydessa valtuutettu voi esittdd kaupunginhallitukselle osoitettavan toivomuspon-
nen, jonka tulee liittya kasiteltdvana olevaan asiaan ja joka ei saa olla ristiriidassa valtuuston paatok-
sen kanssa eikd muuttaa tai laajentaa sitd. Toivomusponsi lahetetdan kaupunginhallitukselle valtuus-
ton paatosten taytantéonpanon yhteydessad kasiteltdvaksi eikd sen kasittelyyn ottaminen edellyta
kannatusta. Toivomusponsi ei palaa kaupunginvaltuuston kasiteltavaksi.

114 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Valtuuston poytékirjaan sovelletaan, mitd poytékirjan laatimisesta maarataan tdman sdannon 154
8:ssé.
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14.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua sukunimen mukaisessa aakkosjarjes-
tyksessa tarkastamaan kokouksesta laaditun pdytakirjan siltd osin kuin péytékirjaa ei tarkasteta ko-
kouksessa.

115 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenille

Valtuuston pdéytakirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana
kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 8:ssa saadetaan.

Luku: Enemmistévaali ja suhteellinen vaali
116 § Vaaleja koskevat yleiset maaraykset

Varajasenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jasenet. Jos varajasenet ovat henkilokohtai-
sia, varsinaisen ja henkildkohtaisen varajasenen muodostamat ehdokasparit on hyvaksyttava ennen
vaalia.

Enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sitd vaatii. Suhteellinen vaali toimitetaan aina
suljetuin lipuin. Suljetussa lippudanestyksessa dénestajan on taitettava aanestyslippu siten, ettei sen
sisalto ole nakyvissa.

Aanestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintoja. Adnestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajal-
le puheenjohtajan maaraamassa jarjestyksessa.

Aanestysliput seka arvonnassa kaytetyt liput on séilytettava vaalipaatoksen lainvoimaisuuteen saak-
ka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sailytettava suljetussa kuoressa.

117 8 Enemmistodvaali

Enemmistdvaalissa danen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille.
Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kaytettavissaan yhta monta aanta kuin
on valittavia henkiloita tai ehdokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yh-
den &anen ja kaikkia dania ei ole pakko kayttaa.

118 § Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistdvaali suljetuin lipuin, kokouksen poytékirjantarkastajat toimivat samalla
aantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin paata.

119 8 Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan. Lau-
takunnassa on kolme jasenta ja kullakin henkilékohtainen varajasen.
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Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja yhden varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerina toimii valtuuston poytakirjanpitdja, jollei valtuusto toisin paata.

120 § Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintaan niin monen ehdokkaan nimi kuin vaalissa on valittavia jasenia ja
varajasenia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sita kaytetddn. Ehdokaslista on vahintaan
kahden valtuutetun allekirjoitettava. Ensimmainen allekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa sen
valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekem&an siihen 122 §:ssé tarkoitetut oikaisut.

121 § Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistaan annettava valtuuston puheenjoh-
tajalle seka milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

122 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen maardaika on paattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdokaslis-
tat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa on virheelli-
syys, annetaan asiamiehelle tilaisuus sen korjaamiseen vaalilautakunnan asettamassa maaraajassa.

Jos sama henkilé on asiamiehen toimittaman ehdokaslistan korjaamisen jalkeenkin ehdokkaana
kahdella tai useammalla listalla, vaalilautakunnan on, mikéli mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta,
mille listalle h&nen nimensa jatetéaén.

123 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maaraajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvéksytyista eh-
dokaslistoista yhdistelméan, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitéaan jarjestysnumero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelm& annetaan valtuutetuille
tiedoksi ja luetaan &&neen valtuustolle.

124 8 Vaalitoimitus

Kunkin valtuutetun on nimenhuudon maaraamassa jarjestyksessa annettava valtuuston puheenjoh-
tajalle 4anestyslippu, johon han on merkinnyt &adnestdménsa ehdokaslistan numeron.

125 8 Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen
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15.

Valtuuston puheenjohtaja antaa aanestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden seka
laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista sdadetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle, joka tote-
aa vaalin tuloksen valtuustolle.

Vaalissa annetut danestysliput on séilytettévéd, kunnes paatds vaalissa, jossa niitd on kaytetty, on
saanut lainvoiman. Sama koskee arvonnassa kaytettyja lippuja. Jos vaali on toimitettu suljetuin Ii-
puin, ne on sailytettava suljetussa kuoressa.

Luku: Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus
126 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen on valtuustoryhmalla ja valtuutetulla oikeus
tehdé kirjallisia aloitteita kaupungin toimintaa ja hallintoa koskevista asioista. Aloite annetaan pu-
heenjohtajalle. Sahkoisessad kokouksessa aloite lahetetddn sahkdisesti kokouksen puheenjohtajan
ilmoittamalla tavalla.

Aloitetta ei oteta heti késiteltdvaksi, vaan se lahetetdan kaupunginhallituksen valmisteltavaksi. Kukin
aloite palaa valmistelun jalkeen valtuuston kasiteltavaksi. Aloitteet on valmisteltava siten, ettéd ne pa-
laavat valtuuston kasiteltavaksi kuuden kuukauden kuluessa vireille tulostaan.

Kaupunginhallitus esittdd vuoden ensimmaisessa kokouksessa ja syksyn ensimmaisessa kokouk-
sessa luettelon valtuutettujen tekemista ja kaupunginhallitukselle l&hetetyista aloitteista seka niiden-
johdosta tehdyisté toimenpiteista kokousta edeltdvan vuoden ajalta.

127 8§ Nuorisovaltuuston aloitteet (KV 31.1.2022 § 11)

Nuorisovaltuustolla on oikeus tehda kirjallisia aloitteita asioista, joiden se arvioi olevan lasten ja nuor-
ten kannalta merkittavia. Nuorisovaltuuston tekemat aloitteet kasitelladan samassa jarjestyksessa
kuin valtuutettujen aloitteet.

Kaupunginhallituksen tulee esittdaa kaupunginvaltuuston tietoon kahdesti vuodessa nuorisovaltuuston
tekemat aloitteet ja niiden johdosta suoritetut toimenpiteet kokousta edeltavan vuoden ajalta

128 § Kaupunginhallitukselle osoitettava kysymys

Véahintdén neljasosa valtuutetuista voi tehd& kaupunginhallitukselle osoitetun kirjallisen kysymyksen
kaupungin toimintaa ja hallintoa koskevasta asiasta.

Kaupunginhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistdan siind valtuuston kokouksessa, joka
ensiksi pidetéd&n kuuden viikon kuluttua kysymyksen tekemisesta.
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16.

Jos kysymysta kasiteltdessa tehdaan ehdotus tilapaisen valiokunnan asettamisesta tutkimaan kysy-
myksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston on paatettava tasta. Muuta paatdsta ei kysymyksen johdosta
saa tehda.

OSA: PAATOKSENTEKO- JA HALLINTOMENETTELY
Luku: Kokousmenettely
129 § Maaraysten soveltaminen

Taman luvun maarayksia noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kaupungin toimielinten kokouk-
sissa seké soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun maarayksia noudate-
taan toissijaisina hallintosadnndn muihin lukuihin ndhden, jollei erikseen ole toisin méaréatty.

130 § Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin voi kasitella asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttdd sahkdista asiahallinta- tai &anestysjar-
jestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd séhkdisessa toimintaymparistossa, johon osallistutaan sah-
kdisen yhteyden avulla (séhkéinen kokous).

Toimielin voi myds tehda paatoksia suljetussa sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa ennen ko-
kousta (sahkoinen paatoksentekomenettely).

Kaupunginhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa, ettd sahkoisiin kokouksiin ja sdhkoiseen paa-
toksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajanta-
saisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

131 § Sahkodinen kokous
Toimielin voi pitdé kokouksen sahkoisesti.

Suljettuun séhkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat
tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai nahtéavissa.

132 § Sahkoéinen paatdéksentekomenettely

Toimielin voi paattéda asioita sahkdisessa paatdéksentekomenettelyssa kuntalain 100 8:n mukaisesti.
Paatdoksentekomenettelya voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin asioihin.

133 § Kokousaika ja -paikka
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Toimielin paattada kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetdadn myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto toimie-
limen jasenisté tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian kasitte-
lya varten. Talldin puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

134 8 Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltdvat asiat vahintdan kolme
paivaa ennen kokousta kirjallisesti tai sahkoisesti. Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen
paatdksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitellaan séhkoisessa paatok-
sentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkdoisesti.

Esityslista, joka siséltda selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toimielimen paatoksiksi, 1&-
hetetdén kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkintéa salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetdaan jasenille, varajasenille ja muille, joilla on lasndolo-oikeus tai -
velvollisuus,toimielimen paattamalla tavalla.

135 8§ Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettdd séhkoisesti. Talléin kaupungin-
hallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siita, ettd tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelméat ja
tietolikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

136 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kaupungin verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettavat tiedot sekad henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamistarvetta. Verkossa julkaistavalta esityslis-
talta voidaan poistaa yksittdisia kokousasioita, joihin ei liity erityisté tiedottamistarvetta tai mikali eri-
tyisestd syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen paatoksentekoa. Esityslistan liitteitd julkaistaan
verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kaupungin asukkaiden tiedonsaantitarpeet.

137 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, kasitteleméatta jaa-
neet asiat voidaan siirtaé jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa ol-
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leille lahetetadn sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seka jatkokokouksen paatoksen-
tekotavasta.

138 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikéli han ei paase kokoukseen. Kun jasen
on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han
voi kutsua varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

139 § Lasnaolo kokouksessa

Toimielimen jasenten ja esittelijan liséksi toimielimen kokouksessa on l&snéolo- ja puheoikeus.
- valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kaupunginhallituksen kokouksessa kun-
talain 18.2 8:n mukaan sek&a
- kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja kaupunginjohtajalla muiden toimielinten kokouk-
sessa, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eika valtuuston tilapaisen valiokunnan kokouk-
sessa eika vaalilaissa sdadettyjen vaalitoimielinten kokouksissa.

Toimielin paattad muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi paattaa asiantuntijan kuulemisesta yksittaisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna ko-
kouksessa asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti.

140 § Kaupunginhallituksen edustaja muissa toimielimissa

Kaupunginhallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin maéaratd muihin toimielimiin edustajansa,
jolla on lasnéolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan maaratd myods kau-
punginhallituksen varajasen tai kaupunginjohtaja.

Kaupunginhallitus ei voi maéaraté edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapéiseen valio-
kuntaan eika vaalilaissa saadettyihin vaalitoimielimiin.

141 § Kokouksen julkisuus

Kokouksen julkisuudesta sdadetaan kuntalain 101 8:sséa.

Jos toimielin paattaa pitaa julkisen sahkoisen kokouksen, yleisolle on jarjestettava mahdollisuus seu-
rata kokousta internetin kautta seka kokouskutsussa mainitussa tilassa.

142 § Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus
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Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasnéa olevat seka onko kokous laillisesti koolle kutsuttu
ja paatdsvaltainen.

143 § Tilapainen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.

144 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtajan tehtavistd kokouksen johtamisessa ja toimielimen jasenen puheenvuoroista sdade-
tdan kuntalain 102 §:ssa.

Asiat kasitellaéan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

145 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely

Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jAsenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmist6-
paatoksella kasiteltavaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

146 § Esittelijat

Kaupunginhallituksen esittelijastd maarataan 3 §:ssa.

Lautakuntien seka niiden alaisten jaostojen esittelijana toimii toimialajohtaja.

Johtokunnan esittelijana toimii liikelaitoksen johtaja.

Esittelysta tarkastuslautakunnassa maarataan 75 8:ssa.

Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisekseen maaratty toimii esittelijana.

147 § Esittely

Asiat paatetdaan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd. Vaalilaissa saadetyissa vaalitoi-
mielimissé asiat paatetaan kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelija vastaa esittelemiensa kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen te-
kemaan toimielimelle paatdsehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana muut-
tanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.
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Jos esittelija ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan.

Toimielin voi erityisestéd syysta paattaa, ettd asia kasitelladn puheenjohtajan selostuksen pohjalta il-
man viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi talléin paattaa, ettd puheenjohtajan ehdotus on kasittelyn
pohjana eikad vaadi kannatusta.

148 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestaan ja esteelli-
syyden aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkais-
tavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitysta
hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilén on
poistuttava kokouksesta.

Henkild, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttaan koskevan asian ka-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssé tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttad koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

149 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian pdydallepanosta, palauttamisesta val-
misteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttéisi asian kasittelyn, seuraavien
puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tatd ehdo-
tusta. Jos ehdotus hyvaksytaan yksimielisesti tai ddnestamalla, puheenjohtaja keskeyttaa asian ka-
sittelyn. Jos ehdotus hylataan, asian kasittely jatkuu.

150 § Ehdotukset ja keskustelun paattdminen

Ehdotus on annettava kirjallisena.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattdad keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

151 § llman aanestysta syntyvan paatéksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
toimielimen paatokseksi.
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Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdotusta, pu-
heenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatdkseksi.

152 § Aanestykseen otettavat ehdotukset

Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee kasiteltavan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta aanestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla &anestyksen alkaessa, hanen tekeménsa ehdotus katsotaan
rauenneeksi eika sita oteta aanestykseen.

153 § Aanestys ja vaali

Aanestykseen sovelletaan muilta osin, mita 13 luvussa maarataan danestysmenettelysta valtuustos-
sa. Vaalin toimittamista koskevat maaraykset ovat 14 luvussa.

154 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitdmisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poyta-
kirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mu-
kaan.

Poytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitdja.
Poytékirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Séhkoisessa paatdksentekomenettelyssa
tehtyja paatoksia koskeva poytékirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Toimielimen péytéakirjaan merkitaan ainakin:

- Jarjestaytymistietoina
* toimielimen nimi
* merkintd kaytetyisté paatoksentekotavoista (varsinainen kokous, sahkoinen kokous,

yksildidaan paatokset, jotka on tehty sdhkobisessa paatdoksentekomenettelyssa)

* kokouksen alkamis- ja paattymisaika seké kokouksen keskeytykset
*  kokouspaikka
* lasnd ja poissa olleet ja missé& ominaisuudessa kukin on ollut lasna
*  kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

- Asian kasittelytietoina
* asiaotsikko
* selostus asiasta
* esittelijan paatésehdotus
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» esteellisyys ja perustelut

» tehdyt ehdotukset ja onko niita kannatettu

» &danestykset: danestystapa, danestysjarjestys, aanestysesitys seka aéanestyksen tu-
los siten, etté kunkin jasenen kannanotto ilmenee poytakirjasta

* vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

* asiassa tehty paatos

*  eriava mielipide

- Muuna tietoina

» salassapitomerkinnat

* puheenjohtajan allekirjoitus

e poytékirjanpitajan varmennus

* merkintd poytakirjan tarkastuksesta seka

* merkintd nahtavana pitdmisesta yleisessa tietoverkossa, mikali podytakirja on ollut
yleisesti ndhtavana

Poytakirjaan liitetddn paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset sekd muutok-
senhakukiellot.

Toimielimen poytékirjan sisltdd koskevia maarayksid noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan ja-
luottamushenkilon tekemissa paatoksissa.

Kaupunginhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita pdytékirjan laatimisesta.

155 § Paatosten tiedoksianto kaupungin jasenelle

Kaupunginhallituksen ja lautakunnan poytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai vali-
tusosoituksineen pidetdén tarkastamisen jalkeen nahtavana kaupungin verkkosivuilla siten kuin kun-
talain 140 §:ssa tarkemmin saadetaan.

Muun viranomaisen poytakirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kaupungin jasenille, jos asian-
omainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kaupunginhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta annet-
taessa paatoksia tiedoksi yleisessa tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa ohjeistusta
omalla toimialallaan.

Luku: Muut maaraykset

156 8 Aloiteoikeus

Porin kaupunki
Kirjaamo

Otavankatu 5 A, 3. krs, 28100 Pori, PL 121, 28101 Pori www.pori.fi
Puhelin (02) 621 1100, Faksi (02) 634 9417 etunimi.sukunimi@pori.fi

Y-tunnus 0137323-9



b
I OI ! I Saanto PRI2224004 52 (57)

Kaupunginvaltuusto PRIDn0-2022-2681

Kaupungin asukkaalla seka kunnassa toimivalla yhteisolla ja saatiolla on oikeus tehda aloitteita kau-
pungin toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kayttajalla on oikeus tehda aloitteita palveluaan kos-
kevassa asiassa.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai sdhkoisella asiakirjalla. Aloitteesta tulee kayda ilmi, mita asia koskee
seké aloitteen tekijan nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

157 § Aloitteen kasittely

Aloitteen kasittelee se kaupungin viranomainen, jolla on toimivalta tehda paatoksia aloitteen tarkoit-
tamassa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloitteiden perusteella
suoritetuista toimenpiteistéa on annettava toimielimelle tieto jéljempana maaratylla tavalla.

Kaupunginhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessa esitettava valtuustolle luettelo sen
toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto voi sa-
malla paattaa, mitka aloitteista on loppuun kasitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle
niiden paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattaa, mitka aloitteista ovat loppuun kasiteltyja.

Jos aloitteen tekijoina on vahintdan kaksi prosenttia kaupungin asukkaista, aloite on kuuden kuukau-
den kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kasiteltavaksi.

158 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijélle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missa viranomaisessa
aloite kasitellaan, arvioitu kasittelyaika seka keneltéa saa lisétietoja aloitteen kasittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite johtanut
toimenpiteisiin.

159 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Valtuuston ja kaupunginhallituksen paatdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa
kaupunginjohtaja tai h&nen sijaisensa ja varmentaa joku konsernipalvelut -esikuntayksikon paalli-
koista tai kaupunginlakimies, jollei kaupunginhallitus ole p&éattanyt toisin.

Valtuuston ja kaupunginhallituksen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa kaupunginjohtaja tai hanen
sijaisensa ja varmentaa joku konsernipalvelut -esikuntayksikon yksikoiden paallikoista tai kaupungin-
lakimies.
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18.

Muun toimielimen paatdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa toimialajohtaja tai
hanen sijaisensa ja varmentaa toimielimen maaraama viranhaltija. (KV 19.9.2022 § 134)

Toimielimen puheenjohtaja tai pdytakirjanpitdja voi yksinkin toimielimen maaraamissa rajoissa alle-
Kirjoittaa toimielimen paatdkseen perustuvan asiakirjan.

Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa poytékirjanpitdja tai muu toimielimen méaarédama henkilo.
Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi pdytakirjanpitgja tai muu
toimielimen maaraama henkilo.

Asiakirjahallinnon paallikkd voi todistaa oikeaksi kaikista kaupungin hallinnassa olevista asiakirjoista
annettavat otteet ja jaljennokset. Kirjaamon esimies voi todistaa oikeaksi kaikista kaupungin toimie-
linten poytakirjoista annettavat otteet.

Viranhaltija allekirjoittaa paatokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattamissaan asiois-
sa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

160 8 Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kaupungin puolesta vastaanottaa kaupunginhallituksen puheenjoh-
taja, kaupunginjohtaja, kaupunginlakimies seka kaupunginjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kaupungin puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lautakun-
nan puheenjohtaja ja lautakunnan toimialan johtava viranhaltija tai kaupunginlakimies.

Luku: Luottamustoimen hoitamisesta suoritettavat palkkiot ja korvaukset
161 § Soveltamisala

Luottamushenkildille suoritetaan palkkiota luottamustoimen hoitamisesta, korvausta ansiomenetyk-
sestd ja kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon
jarjestamisesta tai muusta vastaavasta syysta sekd matkakustannusten korvausta ja paivarahaa ta-
man saannoén mukaisesti.

162 § Kokouspalkkiot

Porin kaupungin toimielinten kokouksista suoritetaan seuraavat kokouspalkkiot:
1. Valtuusto 135 €/kokous
2. Kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta ja
KV:n keskuudestaan mahdollisesti asettamat valiokunnat 125 €/kokous
3. Lauta- ja johtokunnat, naiden jaostot, toimikunnat seka
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15 8:n mukaiset vaikuttamistoimielimet 100 €/kokous

Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luottamushenkildlle maksetaan jasenen palkkio 50 prosentil-
la korotettuna.

Valtuuston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle maksetaan osallistumisesta kaupunginhallituk-
sen ja sen jaoston kokouksiin sama palkkio kuin kaupunginhallituksen jasenelle.

Kaupunginhallituksen puheenjohtajalle ja muulle jasenelle maksetaan osallistumisesta valtuuston ja
sen valiokunnan kokouksiin sama palkkio kuin valtuuston jasenelle.

Kaupunginhallituksen puheenjohtajalle ja kaupunginhallituksen maaréyksesta lautakunnan tai johto-
kunnan kokoukseen osallistuvalle kaupunginhallituksen muulle jasenelle maksetaan sama palkkio
kuin lautakunnan tai johtokunnan jasenelle.

Vaikuttamistoimielimen edustajana lautakunnan tai johtokunnan kokoukseen osallistuvalle makse-
taan 75 prosenttia lautakunnan tai johtokunnan jasenelle maksettavasta palkkiosta. (KV 19.9.2022 §
134)

Jos kokous kestaa yli kolme tuntia, korotetaan tAméan pykalan mukaisia puheenjohtajan ja jasenen-
peruspalkkiota 50 prosentilla jokaiselta alkavalta tunnilta, jonka luottamushenkild yli kolmen tunnin
on kokouksessa saapuvilla.

Milloin lauta- tai johtokunnan poytékirja on tarpeellista tarkastaa muutoin kuin sahkdoisesti tai lauta-
kunnan/johtokunnan kokouksessa maksetaan poytakirjan tarkastajalle toimituspalkkiona 10 eu-
roatarkastuskerralta.

163 § Samana péaivana pidetyt kokoukset

Mikali sama toimielin joko kokonaisuudessaan tai osastona taikka jaostona kokoontuu yhtena péaiva-
na useammin kuin kerran, maksetaan kokouksista ainoastaan yksi palkkio, ellei edellisen kokouksen
paattymisesta ole kulunut vahintaan kahta tuntia.

Milloin uuden kokouksen alkaessa edellisen kokouksen paattymisesta ei ole kulunut vahintaan kahta
tuntia, mutta kokoukset yhteensa kestavat yli kolme tuntia, maksetaan palkkio soveltaen, mita edella
162 8:ssd on maaratty.

164 § Palkkiot (KV 19.9.2022 § 134)

Kokousten ulkopuolella hoidetuista luottamustehtévistd maksetaan jaljempana oleville luottamus-
henkildille kokouspalkkion liséksi seuraavat palkkiot:

- Valtuuston puheenjohtaja 560 €/kk (+ matkapuhelinetu)
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- Valtuuston varapuheenjohtajat 285 €/kk
- Kaupunginhallituksen puheenjohtaja 810 €/kk (+ matkapuhelinetu)
- Kaupunginhallituksen varapuheenjohtajat 410 €/kk
- Kaupunginhallituksen muu jasen 285 €/kk
- Tarkastuslautakunnan puheenjohtaja 310 €/kk
- Valtuustoryhman puheenjohtaja
e ryhman koko alle 8 jasenta 210 €/kk
e ryhman koko vahintdan 8 jasenta 260 €/kk

A. Lautakuntien ja liikelaitosten johtokuntien puheenjohtajien palkkiot:
e tekninen lautakunta
e sivistyslautakunta
e vapaa-ajan lautakunta
e elinvoima- ja ymparistdlautakunta
e Porin Palveluliikelaitoksen johtokunta
e Porin Veden johtokunta 260 €/kk

B. Jaostojen ja muiden johtokuntien puheenjohtajien palkkiot:
e ymparistéterveysjaosto
e joukkoliikennejaosto
e jatehuoltojaosto
e kansalaisopiston hallintojaosto 210 €/kk

Milloin tassa pykalassa mainittu luottamushenkild on estynyt hoitamasta tehtédvaéansa, hanen oikeu-
tensa vuosipalkkioon lakkaa, kun este on yhtdjaksoisesti jatkunut kuukauden. Sen jalkeiselta ajalta
on varapuheenjohtajalla tai jasenella oikeus saada suhteellinen osa vuosipalkkiosta.

Valtuustokauden vaihtuessa toimikautensa paattavien lautakuntien, johtokuntien ja kaupunginhalli-
tuksen puheenjohtajille maksetaan edella tarkoitetut palkkiot kesakuun ajalta. Toimikautensa aloitta-
vien lauta- ja johtokuntien sek&@ kaupunginhallituksen puheenjohtajille maksetaan edella tarkoitetut
palkkiot kesékuusta lahtien.

165 § Vaalilautakunnan palkkiot

Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan ja vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja jasenelle makse-
taan kultakin toimituspaivalta seuraavan suuruiset palkkiot, joihin siséltyy palkkio vaalitoimituksen
paatyttya suoritettavasta laskentatehtavasta:

- Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan

ja vaalitoimikunnan puheenjohtaja 310 €/toimituspaiva
- Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan
ja vaalitoimikunnan muu jasen 210 €/toimituspaiva
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Vaalilautakunnan ja vaalitoimikunnan puheenjohtajien palkkioon siséltyy aanestystoimituksessa tar-
vittavan materiaalin noutaminen keskusvaalilautakunnan osoittamasta paikasta.

Toimituspaivia edeltavista ja niita seuranneista kokouksista maksetaan taman saannén 162 §:n mu-
kaisesti maaraytyva lautakunnan jasenen kokouspalkkio.

166 § Luottamushenkildsihteerin palkkio

Sihteerina toimineelle toimielimen luottamushenkildlle, jolle ei makseta vuosipalkkiota tai muuta eri-
tyistd korvausta sihteerin tehtavien hoitamisesta, suoritetaan asianomaisen toimielimen jasenen ko-
kouspalkkio 50 prosentilla korotettuna.

167 8§ Toimituspalkkio

Luottamushenkild, joka nimettyna muuhun kuin tassa saannossa tarkoitettuun kokoukseen, neuvot-
teluun tai toimitukseen edustaa kaupunkia tahi valvoo toimialaansa, saa toimeksiannon antaneen
toimielimen jasenen kokouspalkkiota vastaavan suuruisen toimituspalkkion ilman 162 8:n 7 momen-
tin mukaista korotusta, jollei kaupunginhallitus erityisessa tapauksessa toisin paata.

168 § Ansiomenetyskorvaus

Luottamushenkildlle suoritetaan korvausta ansionmenetyksesta ja luottamustoimen hoitamisesta ai-
heutuneista kustannuksista, kuten sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jarjestdmisesta tai muusta
perustellusta syysta kultakin alkavalta tunnilta, ei kuitenkaan enemmaltd kuin kahdeksalta tunnilta
vuorokaudessa. Tuntikorvauksen enimmaismaara on 5000 €:n mukainen tuntipalkka kaytettdessa
kuukausipalkan jakajana lukua 163.

Saadakseen korvausta luottamushenkilon tulee esittdd ansionmenetyksen osalta tyénantajan todis-
tus siité ja muista kustannuksista hyvaksyttava selvitys. Tyonantajan todistuksesta on myds kaytava
ilmi, ettd luottamustoimen hoitamiseen kaytetty aika olisi ollut hdnen tybaikaansa ja etta hanelle ei
makseta silta ajalta palkkaa.

Luottamushenkild, joka tekee ansio tai muuta tyotd olematta tydsuhteessa tai julkisoikeudellisessa
virkasuhteessa, tulee esittaa kirjallisesti riittdva selvitys ansionmenetyksestéan ja luottamustoimen
johdosta aiheutuneista kustannuksista.

169 § Poytakirjat palkkioperusteena

Tassa saanndssa mainittujen palkkioiden tulee perustua kokouspdytakirjoihin tai luottamustehtavan
hoitamisesta laadittuihin muistioihin. Toimielinten sihteerin tai tehtavanantajan tulee tehda ilmoitukset
palkkioiden maksatukseksi valittémasti poytakirjan tarkastuksen jalkeen.
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Ansionmenetyksen ja luottamustoimen vuoksi aiheutuneiden kustannusten korvaamista koskeva
vaatimus on, mikali mahdollista esitettdva kahden kuukauden kuluessa sille henkilélle, jolle voimassa
olevien maaraysten mukaan kuuluu laskun hyvaksyminen.

170 § Matkakustannusten korvaaminen

Luottamushenkilon oikeudesta saada luottamustehtavan hoitamisesta johtuen matkakustannusten
korvausta, paivarahaa, ateriakorvausta, majoittumiskorvausta, yomatkarahaa, kurssipdivarahaa ja
korvausta ulkomaille tehdysté virkamatkasta sekd korvausten saamisessa noudatettavasta menette-
lysta ovat soveltuvin osin voimassa kunnallisen yleisen virka ja tydehtosopimuksen matkakustan-
nusten korvausta koskevat maaraykset, kuitenkin siten, ettd kaupunginhallituksella on yksittaista-
pauksessa oikeus maarata toisin majoittumiskorvauksesta.

Luottamushenkildille suoritetaan matkakustannusten korvauksena matkasta asunnostaan kokous-
paikalle ja takaisin, kun edestakainen matka asunnosta kokouspaikalle on 10 kilometria tai enem-
mén. Maksettavan korvauksen maaréa vastaa Verohallinnon vahvistamaa verovapaata kilometrikor-
vauksen enimmaismaéraa.

171 § Erimielisyyksien ratkaiseminen

Tulkintaa aiheuttavat ansionmenetyksen ja luottamustoimen kustannusten korvaustapaukset ratkai-
see kaupunginhallitus.

172 § Valtuustoryhmien avustukset

Valtuustoryhmille maksetaan avustuksena kunnan asukkaiden ja palvelujen kayttajien osallistumisen
ja vaikuttamisen edistamiseen 1.500 euroa valtuutettua kohden vuosittain.

Porin kaupunki
Kirjaamo Otavankatu 5 A, 3. krs, 28100 Pori, PL 121, 28101 Pori www. pori.fi

Puhelin (02) 621 1100, Faksi (02) 634 9417 etunimi.sukunimi@pori.fi
Y-tunnus 0137323-9



